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2021 年 7 月 29 日更新

早稲田大学図書館

早慶図書館間協定に基づく個人貸出サービスの運用拡大について（試行）

新型コロナウイルス感染拡大により、協定で認められている個人貸出サービスが強く制限されている現状

に鑑みて、個人貸出サービスの運用拡大を目的として以下を試行します。ご希望の方は適宜手続きを進めて

ください。なお、状況により試行サービス内容が変更または中止となる場合もありますので、予めご了承く

ださい。

記

（1）オンラインによる「図書利用券」の新規発行および継続手続の受付

1．対象者

早稲田大学常勤教職員（助手含む）および名誉教授

2．試行期間

2021 年 3 月 1日（月）〜終了未定 

3．申請方法

以下の必要事項を明記のうえ、メールで「図書利用券」の発行申請をしてください。「図書利用券」は同一

年度有効です。継続の場合、前年度の 3月 1日より申請を受け付けます。

[宛先]

libcard(★)list.waseda.jp (★)を@に置き換えてください。（2021/4/1 更新）

[必要事項（メールテンプレート）]

メール件名：慶應義塾大学図書館用「図書利用券」発行申請（氏名）

①新規/継続の別

②図書館 ID または教職員番号

③氏名

④メールアドレス

⑤所属・職位

※本学が申請者に代わって、登録のために慶應義塾大学に、新規/継続の別、図書館 ID、氏名、氏名フリ

ガナ、メールアドレスの個人情報を提供します。（2021/7/29 更新）

4．受取方法

1）新規発行もしくは継続の手続きが完了しましたら、メールにてお知らせします。申請から 1週間程度お時

間をいただきます。

2）新規発行の場合には、早稲田大学中央図書館に来館いただき、「図書利用券」を受け取ってください。継

続の場合には、既にお持ちの「図書利用券」を引き続き利用可能です。
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（2）個人貸出を希望する慶應所蔵図書を早稲田中央図書館に取り寄せて受け取り

1．対象者

当該年度有効の「図書利用券」を取得済みの早稲田大学常勤教職員（助手含む）および名誉教授

2．対象資料・貸出期間（2021/3/15 更新）

慶應義塾大学三田メディアセンター所蔵図書（旧館、南館、山中含む）で、以下いずれも満たすもの。

・慶應【請求記号別貸出規則】の「貸出期間（教職員）」が 90 日貸出となっているもの

・KOSMOS（慶應蔵書検索）で資料状況が「利用可」となっているもの

＊慶應三田の所蔵であることを必ずご確認ください。

＊以下は貸出対象外です。

・三田以外の所蔵図書

・三田所蔵の個人文庫、和装本 （→慶應【請求記号別貸出規則】を参照）

＊貸出処理を三田で行ってから中央図書館に搬送するため、搬送日数分だけ貸出日数が少なくなります。

＊早慶間の図書の運搬は、基本的に平日（月-金）の開館日に行います。ただし、所蔵館の状況や、土日・祝

日・大学の休業期間を挟む場合など、到着まで日数がかかる場合もありますので、予めご了承ください。

3．貸出方法（受取方法）

中央図書館に来館してヘルプデスクで受け取り

＊中央図書館以外の館・室では個人貸出図書を受け取れません。

＊コロナ禍の特別対応として郵送貸出も可能です（送料は利用者負担）。中央図書館からの到着連絡時に手

続きをご案内しますので、ご希望の方は別途申請をしてください。

4．試行期間

2021 年 3 月 1日（月）〜終了未定 

5．申請方法

【重要】注意事項

＊ILL（資料の取り寄せ）サービスの申請手続きと同じ手順で受付を行います。

＊ただし「個人貸出」を希望される場合は、必ず以下の記載事項を守って申請してください。漏れがある場合は通常

の ILL 現物取り寄せとして処理され、館内閲覧のみの利用となります。ご注意ください。

①中央図書館ヘルプデスクで「ILL 申込票」申し込み

＊申し込みの際にカウンタースタッフに「慶應からの個人貸出希望であること」「図書利用券番号」をお伝

えください。申込票の備考欄に記載が必要です。

②図書館オンライン申請フォームから申し込み

（ご参考）オンライン申し込み

https://www.waseda.jp/library/services/online-request/#anc_6

https://kosmos-app.lib.keio.ac.jp/info/callno/mita.html
https://search.lib.keio.ac.jp/discovery/search?vid=81SOKEI_KEIO:KEIO
https://kosmos-app.lib.keio.ac.jp/info/callno/mita.html
https://www.waseda.jp/library/services/online-request/#anc_6
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＊[ILL（資料の取り寄せ）]メニューで以下の通り選択・入力してください。これら以外の項目は適宜入力し

てください。

＝＝＝

依頼内容：ILL（資料の取り寄せ）

取寄せ形態：現物

資料種別：図書

資料の所蔵館：慶應義塾大学図書館

受取希望場所：中央図書館 （←必ず中央を選択してください。それ以外では受け取りできません）

その他連絡事項：「慶應からの個人貸出希望。図書利用券番号：********」 （←必ず明記してください）

＝＝＝

6．返却方法

中央図書館に来館してヘルプデスクに返却する

＊コロナ禍の特別対応として郵送返却も可能です（送料は利用者負担）。郵送先は以下をご覧ください。

▼新型コロナウィルス感染拡大防止に伴う図書館の対応

https://www.waseda.jp/library/news/2021/02/08/8279/

＊返却処理は慶應三田に搬送後に行うため、返却受付から実際の返却処理までタイムラグが生じます。

＊返却期限日間近でのご返却の場合、慶應側で返却処理されるまでに延滞となり、My Library（KOSMOS）で

貸出期限の延長・更新が一時的にできなくなる場合があります。また、返却受付後にメールで「返却期限

のお知らせ」などが届く場合があります。お問合せの前に My Library（KOSMOS）で貸出状況をご確認くだ

さい。

▼KOSMOS ヘルプ（My Library）

https://libguides.lib.keio.ac.jp/kosmos_help/myLibrary

7．その他

＊返却期限の更新（延長）は、My Library（KOSMOS）からご自身で行えます。

＊汚損・破損・紛失の対応、延滞の罰則は、全て慶應側のルールに準拠します。詳細は慶應側にお問い合わ

せください。

以上

【お問い合わせ】

早稲田大学図書館 利用者支援課

TEL：03-5286-1659 (月-金：9:00-17:00)

Email：info-wul(★)list.waseda.jp (★)を@に置き換えてください。

＊所属箇所名、資格名称、氏名を必ずご記入のうえ、具体的な質問内容を記載してください。

https://www.waseda.jp/library/news/2021/02/08/8279/
https://libguides.lib.keio.ac.jp/kosmos_help/myLibrary

