
 

利用方法

●入　　館
	 　入館は、利用者カード (学生証・教職員証・図書館カー

ド・早稲田カード等) による自動入館方式です。利用者カー
ドを忘れた方は入館できませんのでご注意ください。

・学生証再発行中の方
　→学部発行の証明書を提示してください。
・学外の方
　→所属する大学等の図書館の紹介状が必要です。

●退　　館
	 　退館の際に手続きの必要はありません。ただし図書を無断

で持ち出した場合は、貸出停止や所属学部等への通知など厳
しい措置がとられます。必ず図書の貸出手続きを済ませてか
ら退館してください。

●蔵書検索
	 　早稲田大学図書館では、WINEというシステムで全学の蔵

書を検索できます。ただし、戸山図書館のロシア語図書や論
系・コース室配架資料の一部などはWINEに登録されていま
せんので、カード目録での検索が必要です。詳細はホームペー
ジをご参照ください。

●館内利用
	 	「禁帯出」というラベルが貼ってある資料と雑誌・新聞は館

内でのみ利用できます。

●貸　　出
	 　利用者カードと図書を貸出カウンターに提示してくださ

い。また中央図書館とキャンパス図書館（高田・戸山・理工
学・所沢）および各学生読書室※の貸出図書の再貸出もでき
ます（ただし、予約が入っていない場合と貸出停止中でない
場合に限ります）。

●返　　却
	 　館外貸出を受けた図書は、必ず返却カウンターで返却処理

を受けてください。また中央図書館とキャンパス図書館およ
び各学生読書室※の貸出図書は、それらの館のどこでも返却
できます。

●利用者記録の照会・延長・予約
	 　自分が借りている資料の確認や、貸出期間の延長、他の利

用者が借りている資料に対する貸出予約などは、WINEを通
じてご自分で行うことができます。

※政経・法・教育・商・社学・国際教養・日本語センター　
   学生読書室

利用方法 館内案内館内案内

学習図書

研究・学習図書

学習図書

学習図書

●コピー
・地下１階から3階までの各階にコピーカード（1000円と

2000円の2種）専用コピー機が設置されています。
・１階と2階のコピー機は現金でも利用できます。
・地下１階にはカラーコピー機もあります。また、地下1階と3階

には、両面コピーが可能なコピー機があります。
・コピーカード販売機は、地下１階、１階、3階にあります。
・両替や領収書の発行はいたしません。
・コピーカードは学内他図書館・室でも利用できます。
・著作権の範囲内で戸山図書館資料のみ、コピーできます。
・持ち込み資料のコピーはできません。
・混んでいる時は、１人１回20枚程度を目安にご利用ください。

●持ち込みPCの利用
 ・１階閲覧席（無線LAN、電源あり）、2階閲覧席（無線LAN、

電源あり）、3階グループ閲覧室１（無線LAN、電源あり）、3階
グループ閲覧室2（有線・無線LAN、電源あり）で利用でき
ます。

 ・プリンター・スキャナーの持ち込み・使用はできません。

●グループ閲覧室
 ・文学学術院関係の授業等に貸切で使用できます。
 ・ 閲覧室２は図書館の資料を使った学生のグループ学習に貸切で

使用できます。（文構・文・一文・二文・文研学生対象）
 ・ 貸切は予約制です。前日までに担当教員または対象学生の方が

カウンターでお申込みください。
 ・ 貸切使用のないときは、どなたでも自由に利用できます。

●オンラインで申し込めるサービス
　		  Waseda-netポータルから、以下のサービスの申し込みができ

ます。詳しくは図書館ホームページの「サービス」をご覧くださ
い。

　◯�購入希望　※※
　◯整理中図書の利用　※※
　◯レファレンス　※※
　◯学内図書館からの資料取り寄せ　※※
　　　・�雑誌の論文コピーの取り寄せ（中央図書館・戸山図書館・

理工学図書館・所沢図書館）
　　　・�所沢図書館所蔵図書の取り寄せ
　　　・�本庄保存書庫別置資料（雑誌・博士論文等）の取り寄せ
　◯学外図書館からの資料取り寄せ
　◯学外図書館への紹介状発行

　　※※は戸山図書館カウンターでも申し込めます。
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記号例 コピー機エレベーター

トイレ トイレ

コピーカード販売機

学習図書（				総記・政治・法律・経済・財政・　　　　 統計・風俗習慣・民俗学・軍事・
　　　　　自然科学・工学・産業・言語）

西洋哲学

哲学各論
東洋思想 倫理学
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洋書

中・朝書
和書

洋書

閲覧席

和・中・朝雑誌
洋雑誌

学習図書（洋書）

研究参考図書
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貴重書

現金対応機（コイン式）

現金対応機
（コイン式）

新着雑誌・学習図書
カウンター


