
利用者記録の照会
＜貸出図書の確認と延長＞

＜予約図書の確認と取消＞

ＷＩＮＥの「利用者記録の照会」画面では、現在自分が借り出している図書について、返却期限の

確認や延長の手続きができます。予約をしている場合は、その確認や取消ができます。MyWaseda

をお使いの方の場合は、MyWaseda のパスワードを使用します。その他の方は中央図書館または各

キャンパス図書館のレファレンスカウンターでパスワードを登録してください。

★返却トラブルを避けるため、利用者記録の紹介機能で借用中図書の確認を、定期的に行なうように

してください。

★システムの混雑などのため、貸出・返却・予約をしたあとすぐ画面にデータが反映しないことがあ

ります。そういう場合は時間をおいて再度おこなってください。

「利用者記録の照会」の手順

① ＷＩＮＥの初期画面で 貸出/予約の確認、貸出延長 をクリックします。

② 認証画面で認証ＩＤ、パスワードを入力し、送信をクリックします。

認証画面の入力方法

MyWaseda をお使いの方 ＜A 方式＞

＜認証ＩＤ＞

Waseda ID を入力してください。

＜パスワード＞

MyWaseda のパスワードを入力してください。

図書館カードをご利用の方 ＜B 方式＞

＜図書館カード番号等＞

図書館カードの右下部のシールに書かれた 11 桁の英数字を入力してください。

＜パスワード＞

分からない場合は、お近くのカウンターで再登録をおこなってください。

＝非常勤講師の方へ＝

MyWaseda をご利用の場合 ⇒ A 方式をご利用ください。

MyWaseda をご利用でない場合 ⇒ B 方式をご利用ください。
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貸出図書の確認と延長

＜延長ができる図書＞
・延長できるのは、返却期限日内の貸出図書で、予約がかかっていない場合に限ります。

・貸出停止中の方は延長はできません。

・延長できなかった図書は、予約がかかっていない場合、返却時に再貸出が可能です。

＜延長の回数・可能期間＞
・延長可能回数 ２回

・延長可能期間 返却期限日の５日前から返却期限日当日中。

※ 延長される期間はその図書の貸出期間と同期間です。

＜貸出図書の確認と延長の手順＞
① 利用者記録の照会」の画面で

○○冊貸出中ですをクリックします。

② 次の画面で貸出中の図書の一覧が表

示されます。予約がかかっている場合

は、「現況」の返却期限の後に「＋○

○予約」と表示されます。（予約がか

かっている場合は延長できません。）

③ 貸出中の図書をすべて延長する場合は

すべて延長をクリックします。特定の

図書のみを延長する場合は、そのタイ

トルの左のボックス内をクリックして

マークし、指定した資料のみ延長をク

リックします。

④ 現況のところに新たな返却期限が表示

されたら手続き終了です。LOG OUT を

クリックします。

予約の確認と取消

＜予約＞
図書の予約は WINE の検索画面からご自分でかけられます。予約のかけ方については利用案内シリーズ・シ

ステム No.5「予約」をご覧ください。

＜予約の確認＞
①「利用者記録の照会」の画面で○○request(予約)をクリックします。

② 次の画面で予約図書の一覧が表示されます。現況欄に返却期限が入っている場合はまだ返却されていないと

いうことです。「貸出可能」と表示されていれば取置中なので、貸出カウンターで手続きしてください。な

お、取置期間１週間の間に貸出手続きをしなかった場合は自動的にキャンセルになります。

＜予約取消の手順＞
① 予約を全件取り消す場合は一覧画

面ですべて取消をクリックしま

す。

特定の予約のみを取り消す場合

は、そのタイトルの左のボックス

内をクリックしてマークしてか

ら、

選択した資料を取消をクリック

します。

② 予約情報が削除されたら手続き終了です。LOG OUT をクリックします。
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