
◆ 証明書の申請から受取までの流れ（卒業生向け）

STEP 1

サービス利用申請（初回利用時）

・Wasedaメールアドレスをお持ちの卒業生はSTEP 2へお進みください。

・Wasedaメールアドレスをお持ちでない卒業生はこちらから、卒業生ログインページにアクセス
し、右下の「新規登録手続き」押下後の画面で必要事項を入力のうえ、利用申請を行って
ください。大学にて本人確認のうえ、サービス利用を承認します。申請から承認までに数日か
かる可能性があります。

STEP 2

証明書発行申請

・Wasedaメールアドレスをお持ちの卒業生はMyWasedaにログインし、「証明書発行（オン
ライン申請）」メニューより証明書発行申請を行ってください。

・Wasedaメールアドレスをお持ちでない卒業生は、サービス利用申請承認の連絡メール受取
後、こちらからログインのうえ、証明書発行申請を行ってください。

発行・受取方法：コンビニ / 学内発行機 /郵送 / デジタル証明書（PDF）オンライン送付
決済方法：クレジットカード、コンビニエンスストア現金払い、コード決済 など（事前決済が必要です）

※学部・大学院など学籍番号を複数お持ちの方は、証明書発行申請に先立って、「学籍番号追加登
録」を実施してください。

STEP 3

コンビニエンスストアで受取

印刷予約完了メール受取後、コンビニのマル
チコピー機で、「印刷予約番号」または「ユー
ザー番号」を入力し、証明書を印刷してくださ
い（マルチコピー機での印刷料金が別途発
生します）。

※印刷期限は申請から7日間です。8日目深夜
0時以降は印刷できませんのでご注意ください。

発行可能なコンビニ（日本国内のみ） ：
セブンイレブン、ファミリーマート、ローソン

郵送受取

学内発行機で受取

普通郵便のほか、速達、海外発送
（EMS）の利用が可能です。郵送料金
が別途発生します。

※海外発送（EMS）については、各国・地域
によって郵便状況が異なりますのでご注意くださ
い。
※ご利用にあたっての注意事項（オンラインで
申請した証明書の「郵送での受け取り」につい
て）も必ずご確認ください。

デジタル証明書（PDF）
オンライン送付

印刷予約完了メール受取後、大学キャンパ
ス内の学内発行機で、「予約番号（学内
印刷番号）」を入力して証明書を印刷して
ください。
設置場所・稼働時間はこちら
なお、北九州キャンパスは発行機はありません。

※印刷期限は申請から7日間です。8日目深夜
0時以降は印刷できませんのでご注意ください。

証明書のPDFデータのダウンロードリンクを
企業等に直接送付するサービスです。
証明書のPDFデータには、タイムスタンプと
電子署名が付与されており、改ざんを防止
します。

証明書発行サービスページの「ご利用にあたって
の注意事項」の「■デジタル証明書（PDF）オ
ンライン送付について」をご覧ください。

サービス利用申請（初回利用時）は身分証（本人確認書類）のアップロードが必要です

初回利用時に必要な本人確認書類：有効期限内の運転免許証 または 運転経歴証明書（両面）、
マイナンバーカード（表面のみ）、パスポート（身分事項ページ）、在留カードまたは 特別永住証明書
※婚姻などにより改姓名され、在学当時と現在の姓名が異なる場合は、これらの本人確認書類に加え、
戸籍謄本、戸籍抄本または在籍時の姓名と現在の姓名の両方が併記されている公的身分証が必要。

発行手数料

証明書発行手数料：400円 / 1通
印刷料金（コンビニ発行の場合）：60円 / 1枚
郵送受取の場合、郵送料金が別途発生します。

一度申請した証明書の取消・変更・返金はできません。
また、印刷期限を過ぎた等の理由で受け取りができない場合でも、お支払い手続きを完
了された証明書発行手数料や郵送料金は、いかなる理由があっても返金できませんので
ご注意ください。

申請から受取までに時間がかかる可能性がありますので、時間に余裕をもってご申請ください。

https://certificate.waseda.jp/cert/s/s_login.html
https://my.waseda.jp/login/login
https://certificate.waseda.jp/cert/s/s_login.html
https://www.waseda.jp/inst/wpo/students/certificate#precaution
https://www.waseda.jp/inst/wpo/students/certificate#precaution
https://www.waseda.jp/inst/wpo/students/certificate#precaution
https://www.waseda.jp/inst/wpo/students/certificate#precaution
https://www.waseda.jp/inst/wpo/students/certificate#precaution


以下の証明書またはそれを含む申請については、コンビニエンスストアや学内発行機での受け取りおよびデジタル
証明書のオンライン送付はできません。郵送による受け取りのみが選択できます。

・学部を1985年 9月以前に卒業、または1985年 3月末以前に退学された方の「成績証明書」
・大学院を1993年9月以前に入学し、修了・退学された方の「成績証明書」
・2005年度以前に博士学位を取得された方の「博士課程修了証明書」「学位取得証明書（博士）」

本学で発行する証明書には、POPITA®の技術により、偽造防止が施されています。また、コピーして使用するこ
とは出来ません。
※POPITAはNTTアドバンステクノロジ株式会社の登録商標です。

ただし、校友課での取り扱いとなる方の証明書の一部や、各学部・研究科で発行する学力に関する証明書など、
一部の証明書については、別途、偽造防止透かしを施した専用用紙（以下、証明書台紙）での発行となりま
す。
なお、外務省（外務本省および在外公館）ではPOPITA技術による電子透かしを利用して発行された証明書
を受け付けていません。外務省提出用として申請いただいた方についても、証明書台紙に印刷して発行します。
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