年　　月　　日

活動報告書

	サークル名
	
	分類番号
	－

	会　長
	所　　　属
	資　　格
	氏　　  名

	
	
	
	
　　　　　

	幹事長
	　　　　　学部　　　年 学籍番号 　　　　　　   氏名　　　　　　　　　　　 
E-mail　　　           @ 　      .waseda.jp   TEL 　　　　　　　　　　　　　

	活動名
	
	参 加 者
	　　　　　　　　名

	期　間
	年　　　月　　　日（　　） ～ 　　　　　年　　　月　　　日（　　）

	場　所
	

	内　容

※詳細に記入
してください。
	











◎ サークルから会長へ「活動報告書」のデータをメールで送信し、会長ご本人から「活動報告書の内容について確認、了承した」旨の返信をいただいた後、サークルと会長がやり取りしたメールを「活動報告書」と一緒に提出してください。なお、メールには以下の内容が含まれている必要があります。
　　①サークル名　②活動名　③会長が「内容を確認、了承したこと」が分かる文章
◎ 「活動報告書」は、活動終了後１ヶ月以内に学生生活課へ提出してください（１ヶ月を過ぎた場合は、受理できません。例えば、6月10日に終了した活動の場合、提出期限は7月9日です）。ただし、当該年度の活動については、当該年度中に提出してください。年度をまたいでの提出はできません。年度をまたぐ活動については、事前に学生生活課に相談してください。
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