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2024 年 8月 1日 

学生部学生生活課 

 

2024年度秋学期 公認サークル新規設立申請および課外活動補助金申請について 
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1. サークル講習会について  

  下記のいずれかに該当する場合は、サークル講習会への参加が必須となります。 

① 公認サークルの新規設立を申請する場合 

② 公認サークルの新規設立と課外活動補助金を併せて申請する場合 

③ 公認サークル以外の団体、または個人が課外活動補助金を申請する場合 

 

開催概要および参加申請方法については、以下を参照してください。 

開催日時 9 月 4 日（水） 15:00～ ※15 分前から入室可能です。 

開催形態 オンライン会議システム（Zoom） ※URL は申請者に後日通知します。 

申請方法 2024 年度秋学期 サークル講習会 参加申込フォーム（申請期間外アクセス不可） 

申請期間 8 月 23 日（金）10:00 ～ 8 月 29 日（木）23:59 

申 請 者 8 月 22 日（木）時点の正規生に権限を付与 

備 考 〇原則、三役のうち 1 名が参加してください。 

〇サークル講習会開始後は入室を許可しません。 

〇サークル講習会への不参加または途中で退席した場合は、公認サークルの新規設立・

課外活動補助金の申請はできません。 

 

2. 公認サークル新規設立申請手続について  

2.1. 概要 

公認サークルを新たに設立したい場合、サークル講習会に出席し、公認サークルの設立要件を満たしたう

えで、指定期間に所定の手続を行う必要があります。また、手続後に活動内容の確認をする面談を行います。 

なお、学術院承認サークルの新規設立を希望する場合は、秋学期での申請が可能かどうか、申請期間前に

https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=584566978
https://www.waseda.jp/inst/student/circle/howto#anc_2
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必ず所属の学術院事務所まで相談してください。 

 

2.2. 手続の流れ 

公認サークルの新規設立にあたり、必要な申請・手続は下記の通りです。 

 

① 公認サークル新規設立申請とサークル会員名簿の提出 

公認サークルの新規設立申請を行うには、会長や三役などサークルの基本情報およびサークル会員名簿の

提出が必要です。サークル会員名簿は、新規設立申請のフォーム内に提出欄がありますので、所定の書式に

会員の学籍番号、氏名を入力の上、提出してください。 

なお、公認サークルの設立要件で定められている「早大生で 21 名以上」の「構成員」がいることを満たす

ためには、サークル会員名簿への記載および各サークル員が所属登録を行う必要があります（所属登録につ

いては「④ 所属サークルの登録」を参照してください）。どちらか一方でも申請漏れがある場合は、構成員

として認められませんので、注意してください。 

申請方法 下記の MyWaseda 申請フォームより必要事項を入力する。 

2024 年度秋学期 公認サークル新規設立申請（申請期間外アクセス不可） 

※サークル三役のうち 1 名が申請してください。 

申請期間 9 月 10 日（火）10:00 ～ 9 月 17 日（火）23:59 

申 請 者 サークル講習会の参加申請時に登録した三役に権限を付与 

備考 サークル会員名簿の書式はこちらです。 

 

② 申請内容のサークル会長による確認 

公認サークルの新規設立申請の際には、申請内容を会長が確認する必要があります（署名・捺印は省略）。 

申請方法 ①の申請フォーム内の書式に必要事項を入力し、会長にメールで確認を依頼する。 

申請期間 9 月 10 日（火）10:00 ～ 9 月 17 日（火）23:59 

申 請 者 サークル講習会の参加申請時に登録した三役に権限を付与 

備 考 会長の兼務数には制限があります。詳細は学生生活課 web サイトで確認してください。 

 

③ 「会計報告書」・「飲酒に関する誓約書」の提出 

公認サークルの新規設立申請の際には、「会計報告書」および「飲酒に関する誓約書」の提出が必要です。 

提出方法 【会計報告書】 

１）①のフォーム内で、過去 1 年間の総収入額・総支出額の申請を行う。 

２）「会計報告書」の書式を用い、過去 1 年間（2023 年 9 月 1 日～2024 年 8 月 31 日）

の会計報告書を作成する。領収書は「会計報告書」の領収書貼付用紙に貼り付ける。 

３）印刷した原本を併せて、学生生活課事務所の窓口に直接または郵送で提出する。 

 

【飲酒に関する誓約書】 

１）「飲酒に関する誓約書」の書式をダウンロードし、印刷する。 

２）誓約事項を確認し、幹事長が署名・捺印を行ったものをスキャンし、①のフォーム内

で申請を行う。 

３）会計報告書と併せて、原本を学生生活課事務所の窓口に直接または郵送で提出する。 

提出期間 9 月 10 日（火） ～ 9 月 17 日（火） ※郵送の場合は消印有効 

https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=584566989
https://waseda.box.com/s/upf4j3chuhbefn3d5t99qjaekx9rtxhn
https://waseda.box.com/s/qqf58r8vx4hwum6vpisap8hqqq5rcej1
https://www.waseda.jp/inst/student/circle/howto
https://waseda.box.com/s/n4ja6v03ve6eo0peouey9d307qz0op8q
https://waseda.app.box.com/file/1416428410980?s=iciy2lccvd55pncr9cyjv5l8phvbs5bz
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提 出 者 サークル講習会の参加申請時に登録した三役に権限を付与 

備 考 ○学生生活課事務所の開室時間は 10:00～16:00 です。また 9 月 14 日（土）～9 月 16 日

（月）は閉室日です。 

○郵送提出の場合、「レターパック」（「レターパックプラス」または「レターパックラ

イト」）を利用してください。宛先は以下の通りです。なお、送料はサークル負担とな

ります。 

 ＞〒162-8644 新宿区戸山 1-24-1 早稲田大学学生生活課＜課外デスク＞宛 

※「会計報告書在中（サークル名）」と付記してください。 

○郵送事故等は勘案できません。 

○学生生活課から受領の連絡は行いません。 

 

④ 所属サークルの登録 

サークルに所属する会員が、MyWaseda の申請フォームから所属サークルの登録を行ってください。 

申請方法 下記の MyWaseda 申請フォームより必要事項を入力する。 

2024 年度秋学期 所属サークル登録（新規公認設立申請用）（申請期間外アクセス不可） 

申請期間 9 月 18 日（水）10:00 ～ 9 月 29 日（日）23:59 

申 請 者 ①で提出したサークル会員名簿内に記載されたサークル会員全員に権限を付与 

 

⑤ 新規設立面談 

上記申請を行ったサークルを対象に、活動内容や管理・運営について詳細を確認する面談を行います。日

時は 9 月 24 日（火）～26 日（木）の 3 日間のうち、①のフォーム内にて希望された日時にて実施します。 

 

2.3. 結果発表について 

11 月中旬に、学生生活課 web サイトにて 2024 年度秋学期の新規設立公認サークルを発表予定です。 

 

3. 課外活動補助金申請について  

3.1. 概要 

課外活動補助金とは、予め申請した講演会、演劇・演奏公演、スポーツ大会、遠征等のイベントに対して、

各サークルの補助金年度予算を上限として、その経費の半額を交付する制度です。課外活動補助金を希望す

るサークルは、「課外活動補助金申請要項（2024 年度）」を熟読の上、申請してください。 

 

3.2. 手続方法 

 申請区分によって申請の手順が異なりますので、下記をよく確認の上、申請してください。なお、申請書

の書式はこちらからダウンロードしてください。 

 

① 公認サークルの新規設立申請を行うサークルの場合 

サークル講習会に参加し、新規設立申請の手続時に併せて申請してください。 

 

② 2024 年度の公認サークルが新規で補助金を申請または追加でイベントを申請する場合 

2024 年度の公認サークルが秋学期から新規で補助金を申請すること、または既に補助金のコースが決定し

https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=585533292
https://www.waseda.jp/inst/student/assets/uploads/2024/06/2024_kagai_hojokinyoko_v2_0605.pdf
https://waseda.box.com/s/4ntr7r6oyn720fssr6xzqg6fkgq9ybzb
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ている公認サークルが秋学期以降のイベントを追加で申請することが可能です。なお、サークル講習会への

参加は不要です。 

春学期の申請で補助金コースが決定しているサークルは、補助金対象イベントの追加のみ可能です。コー

ス増額の申請はできません。 

申請方法 下記の MyWaseda 申請フォームより必要事項を入力する。 

2024 年度秋学期 課外活動補助金計画の新規・追加申請（申請期間前アクセス不可） 

申請期間 9 月 10 日（火）10:00 ～ 9 月 17 日（火）23:59 

申 請 者 9 月 9 日（月）時点の三役に権限を付与 

 

③ 公認サークル以外の団体、または個人が申請する場合 

 サークル講習会に参加し、MyWaseda の申請フォームから申請してください。 

申請方法 下記の MyWaseda 申請フォームより必要事項を入力する。 

2024 年度秋学期 補助金計画の申請（申請期間前アクセス不可） 

※サークルが申請する場合は、三役のうち 1 名が申請してください。 

申請期間 9 月 10 日（火）10:00 ～ 9 月 17 日（火）23:59 

申 請 者 サークル講習会の参加申請時に登録した代表者もしくは個人に権限を付与 

 

3.3. 結果発表について 

11 月中旬の新規公認サークルの発表とともに、学生生活課 web サイトにて 2024 年度課外活動補助金対象

イベント・決定コースの一覧を掲出予定です。 

 

4. 全体のスケジュール 

日程 実施・申請/提出期間 備考 

8/23（金）10:00 

～8/29（木）23:59  
サークル講習会 参加申込期間 フォームはこちら 

9/4（水） 15:00～ サークル講習会 Zoom の URL は別途通知 

9/10（火）10:00 

～9/17（火）23:59  

公認サークル 新規設立申請 フォームはこちら 

課外活動補助金計画 新規・追加申請 

（既に公認サークルの団体のみ） 
フォームはこちら 

補助金計画の申請 

（公認サークル以外の団体、または個人） 
フォームはこちら 

9/10（火）～9/17（火） 会計報告書 提出期間 
9/14～16 は事務所閉室。 

郵送の場合は消印有効。 

9/24（火）～9/26（木） 新規公認申請サークル 面談 原則、対面で実施 

9/18（水）10:00 

～9/29（日）23:59  
2024 年度秋学期 新規公認申請サークル所属登録 フォームはこちら 

11 月中旬（予定） 
2024 年度秋学期新規公認サークル、2024 年度課外

活動補助金対象イベント・決定コース 発表 

学生生活課 web サイトに

て発表 

 

以 上 

https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=585533296
https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=585533295
https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=584566978
https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=584566989
https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=585533296
https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=585533295
https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=585533292

