2020年7月20日作成
2020年８月２８日一部改定
学内外での課外活動における
参加者一覧表・活動内容記録表
※学内外で課外活動を実施するにあたり、以下2種類の書類を必ず作成してください。

	①代表者が作成、保管
	　　「A：学内外での課外活動における参加者一覧表」

· 活動日当日までに作成の上、活動日から２か月間、代表者が保管してください。大学が提出を求める場合があります。
例：8月2日に活動した場合、保管期限は10月1日となります。
· 書式：本資料p.2~3

	②課外活動に参加する全ての参加者が各自で作成・保管
	「B：課外活動参加者活動内容記録表」

· 作成の上、活動日から２か月間、各自で保管してください。　大学が提出を求める場合があります。
例：8月2日に活動した場合、保管期限は10月1日となります。
· 早大生、他大生、一般を問わず、全ての参加者が各自で

本表を作成して保管する必要があります。
· 書式：本資料p.4


· 課外活動実施にあたっては、これまでの大学からの通知を確認し、「再開可能な課外活動内容」や「課外活動関連施設の利用再開」等を十分に確認すること。

· 記録のし易さを考慮し、本資料はwordファイルで提供します。記載項目を変更、削除等しないよう注意してください。

· 本書類は活動ごとに作成が必要です。同内容の活動を複数回繰り返し実施する場合であっても、活動ごと、活動日ごとに作成してください。

· 作成にあたり不明な点がある場合は、学生生活課までお問合せください。
　　【照会先】　　　　　　　　　　　　　　　

早稲田大学学生生活課　　　　　　
TEL : 03-3202-0706 　　　　　
MAIL: kkd@list.waseda.jp 　
A：学内外での課外活動における参加者一覧表
【作成：代表者】
※本資料は活動日当日までに作成の上、活動日から２か月間、代表者が保管してください。大学が提出を求める場合があります（例：8月2日に活動した場合、保管期限は10月1日となります）。
※本ページ内の「参加者数」および別ページ「参加者一覧」は早大生、他大生、一般を問わず、全ての参加者について情報の記入が必要です。
	サークル名
	
	分類番号
※公認サークルの場合記入
	　　　　　　　　　－

	代表者
	幹事長　・　副幹事長　・　会計　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　    学部　　　　　年 学籍番号 　　　　　　　　　　　　 　EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ ゴシック" \* hps11 \o\ad(\s\up 10(フリガナ),氏名)　　　　　　　　　　　　　 
E-mail　　           　　　@       .waseda.jp   TEL　　　　　　　　　　　　　

	活動日時
	20     年      月      日（    ）　　　　：　　　　~　　　　：

	活動場所
	 【施設名】：学生会館内の場合は、具体的な練習室名・部室番号等を明記のこと
【住　所】：学内施設の場合省略可

【電話番号】：学内施設の場合省略可



	活動内容
	

	参加者数
	      　　　 　　　名
	会  長
	参 加  ・  不参加


【参 加 者 一 覧】　　　（活動日時：　　　　　　年　　　　月　　　　日　　分）
※参加者全員の情報を記入のこと。
	区分

早：早大生、他：他大生、一般
	学籍番号

・他大生の場合：大学名を記入
・一般の場合：記入不要
	氏  名
	連絡先電話番号

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	

	早 ・ 他 ・ 一般
	
	
	


B：学内外での課外活動における活動内容記録表

【作成：参加者各自】
※課外活動をするにあたっては本資料を必ず作成の上、活動日から２か月間、各自で保管してください。大学が提出を求める場合があります（例：8月2日に活動した場合、保管期限は10月1日となります）。
※早大生、他大生、一般を問わず、全ての参加者が各自で本表を作成して保管しておく必要があります。

	サークル名
	
	分類番号
※公認サークルの場合記入
	　　　　　　　　　－

	氏　名
※一般の方は氏名・メール・TELを記入
	　   　 大学　　　　学部　　　　　年 学籍番号 　　　　　　　　　EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ ゴシック" \* hps11 \o\ad(\s\up 10(フリガナ),氏名)　　　　　　　　　　　 
E-mail　　           　　　@       　　　　　　　　  TEL　　　　　　　　　　　　　   

	活動日時
	20      年      月      日（    ）　　　　　：　　　　~　　　　：

	活動内容
	

	活動場所
	

	活動日当日の移動ルート
	 ※活動場所までの交通手段・利用施設内の移動ルートを詳細に記述してください。

【往路】
【利用施設内】
例）インフォメーションセンター（施設利用手続き）→セブンイレブン（飲食物購入）→大ラウンジ（飲食）→2階からE棟○階へエレベーターで移動→部室から荷物搬出（利用部室：E○○○）→E棟○階から2階へエレベーターで移動→2階から地下2階へ階段で移動→B203（サークル活動）→地下2階トイレ利用→B203（サークル活動）→地下2階から2階へエレベーターで移動→インフォメーションセンター（鍵返却）
【復路】


	接触者
	※以下の要件に当てはまる接触者がいる場合は、その人数・概要（氏名・属性）を記載してください。　

１．必要な感染予防策をせずに手で触れた人

【人数】　　　　　　　　人
【概要】例）早稲田 太郎（サークル員）、大隈 花子（○○学部○○ゼミ）等
２．対面で互いに手を伸ばしたら届く距離（１ｍ程度以内）で15 分以上接触があった人

【人数】　　　　　　　　人
【概要】例）早稲田 太郎（サークル員）、大隈 花子（○○学部○○ゼミ）等



【ご参考　10/5通知　課外活動の段階的な再開に関するサークルが活動における各種申請書類等について】
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