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２０     年     月     日

2020年度特別措置
イベント・公演等開催に関する事前申請書
 イベント・公演等を開催する1か月前には、必ず提出してください。
※本申請書で申請が必要な学内外で開催するイベント・公演等の対象範囲は以下の通りです。集客を伴わないオンライン開催の場合も申請してください。
　・サークル単体、複数サークルが主催・共催するイベント・大会・公演・講演等
　・他大学サークルやOB・OG、連盟・企業等、法人格を持った団体と共催するイベント・大会・公演・講演等
※本届出は、キャンパス内外に関わらずイベント・公演等を開催する際に、提出する書類です。サークル三役のうち1名（公認サークルでない場合は代表者）が学生生活課まで郵送またはメールで提出してください。＜提出締切:活動日の1か月前まで＞
※開催日の1か月前が事務所閉室日の場合、閉室日の前日までに提出してください。
※詳細を確認の上、開催の可否を三役（公認サークルでない場合は代表者）宛にメールにて回答します。承認のないもの、提出締切を過ぎたものは参加が認められません。
※必ず詳細がわかる企画書を添付して提出してください。
※イベント・公演等が認められ、キャンパス外で開催を行う場合は、別紙「（8/2以降通常活動用）合宿・遠征届」を提出してください。イベント・公演等の開催のためやむを得ず宿泊が伴う場合は、別紙「大会・イベント等への参加等に伴う宿泊申請書」を提出してください。
※別団体が主催する大会・イベントの参加については、本申請書ではなく、別紙「（大会・イベント等参加用）合宿・遠征届」を提出してください。大会・イベントに参加する際に、やむを得ず宿泊が伴う場合は、別紙「大会・イベント等への参加等に伴う宿泊申請書」を提出してください。
	サークル名
	
	分類番号
	　　　　　　　　　　－

	幹 事 長
	　    学部　　　　　年 学籍番号 　　　　　　　　　　　　 　EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ ゴシック" \* hps11 \o\ad(\s\up 10(フリガナ),氏名)　　　　　　　　　　　　　 印
E-mail　　           　　　@       .waseda.jp  TEL　　　　　　　　　　 　　　

	手 続 者
（三役）
	幹事長　・　副幹事長　・　会計（該当する役職にマークを付してください）
　    学部　　　　　年 学籍番号 　　　　　　　　　　　　 　EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ ゴシック" \* hps11 \o\ad(\s\up 10(フリガナ),氏名)　　　　　　　　　　　　　 印
E-mail　　           　　　@       .waseda.jp  TEL　　　　　　　　　　　　　

	期  間
	20     年      月      日（    ）～  20     年      月      日（    ）

	イベント・公演等名

（正式名で記入）
	

	イベント・公演等主催者（正式名で記入）
	

	場　　　所
	

	学生会館の利用
	有　　無
	※「有」の場合は「学生会館内施設等の利用におけるガイドライン」を事前に必ず確認の上、イベント等関係者と来場者等利用者の合計人数が予約貸出施設の利用可能最大人数以下であることを確認してください。

	開催方法
	①オフライン　　　　②オンライン　　　　　③両方

	
	（②と③の場合使用するシステム（ZOOM等）を記入してください。）


	イベント・公演等
関係者
	      　　　 　　　名
	会  長
	参 加  ・  不参加

	
	※主催者（共催者）＋参加団体（協力スタッフ）等の合計を記入してください。
	
	

	イベント・公演等関係者の宿泊有無
	有　　　　　無

※有りの場合は「大会・イベント等への参加等に伴う宿泊許可申請書」を提出してください。
	
	

	イベント・公演等
来場者
	　　　　　　　　　　　 名
	
	

	イベント・公演等
関係者集合場所
	
	イベント・公演等関係者
集合時間
	：

	イベント・公演等
関係者解散場所
	
	イベント・公演等関係者
解散時間
	：

	その他詳細
	【イベント・公演等概要】　※必ず詳細がわかる企画書を添付して提出してください。
。
【集客方法】（EX：WebサイトやSNS　※その場合はURL情報も記入ください。）
【サークルで実施する感染予防対策】



【提出前チェック】 　　下記項目を必ず確認の上、状況に応じてチェック欄にチェックを入れてください。

□  イベント・公演等関係者（主催者（共催者）・参加団体（協力スタッフ）等）全員の緊急連絡先（氏名（本名）・メールアドレス・携帯電話番号など）をリストにまとめて、イベント・公演等関係者全員の詳細を必ず把握をしていますか。
□ イベント・公演等関係者（主催者（共催者）・参加団体（協力スタッフ）等）全員がイベント・公演等の実施・参加に同意していますか。
□ 「学生会館内施設等の利用におけるガイドライン」や内閣官房「業種ごとの感染拡大予防ガイドライン」、文部科学省「業種別ガイドラインについて」をはじめ、活動するジャンルに応じたガイドラインを事前に確認し、十分な感染予防対策を練りましたか。
□　イベント・公演等関係者（主催者（共催者）・参加団体（協力スタッフ）等）は活動の内容や感染予防対策を事前に保証人に説明し、許諾を得ていますか。

□　サークルで実施する感染予防対策は、施設管理箇所の定める施設利用などのルール・ガイドラインを遵守したものになっていますか。
【注  意】

・来場者に対し、感染予防対策の内容を事前にアナウンスしてください。
・イベント・公演等関係者（主催者（共催者）・参加団体（協力スタッフ）等）の健康状態の確認を行い、37.5度以上の発熱がある等、通常の健康状態でない症状がある方を、参加させないようにしてください。
・クラスター発生時の対応のため、イベント・公演等主催者（共催者）の責任の下、来場者全員の緊急連絡先（氏名、メールアドレス、携帯番号等）を収集してください。イベント・公演等実施後の1カ月間、当該緊急連絡先を厳重に保管した上で、陽性者等が発生しなかった場合は速やかに廃棄してください。また、来場者には事前に個人情報収集について説明し、理解を得るようにしてください。
・イベント・公演等終了後の飲み会やコンパや打ち上げ等の実施は固く禁止します。
・イベント・公演等の準備期間や当日あるいは開催後に、感染や感染の疑いがある事象が発生した場合は、すみやかに学生生活課に相談し、イベント・公演等の中止・延期、今後の対応について協議してください。
・「早稲田大学学生補償制度（傷害補償）」の届出を兼用するものではありません。イベント・公演等の開催は別途、任意の保険加入を推奨します。
【ご参考　10/5通知　課外活動の段階的な再開に関するサークルが活動における各種申請書類等について】
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