　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　         
	開　催　記　録
【会議打合せ・講演会等】
研究所名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　研究代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　

	参
加
者
氏
名

	＊参加者全員の所属・氏名をご記載ください。
（参加者リストがある場合は、添付してください。）


	概
要

	○開催日時　　　　　年　　月　　日　　　　　時　　分～　　時　　分
○開催場所　
○内容
○その他




＊請求書または領収書（飲食内容と利用明細等一人当たりの支出金額がわかる内容が含まれていること）を
ご提出ください。

＊この開催記録と同様の内容が記載された書類があれば、本様式に代えてその書類を提出いただいても結構です。
＊会議等において食事が必要な場合は、一人当たり2,160円（税込）以内、茶菓子代は540円（税込）以内、
シンポジウム懇親会等を開催する場合は、3,240円（税込）以内を基準としております。
国際会議・国際シンポジウム開催に付随して行うレセプション等を開催する場合は、5,400円（税込）以内を基準としております。
＊アルコール代は研究費から支出できません。
＊講演会等のパンフレット、レジュメ等を添付してください。
