
2022 年 8 月 

喜久井町共通実験準備室利用について 
理工学術院総合研究所 

利用対象者  

理工学術院総合研究所でプロジェクト研究を実施中の研究室関係者 

利用時間  

月曜日～土曜日、祝日授業実施日：9:00～22:00（22:00までに清掃完了し、鍵を返却） 

日曜日・祝日（授業実施日以外）、一斉休業期間、上記利用時間外は利用できません。 

利用手続  

予約制ではありません。下記の手順でご利用ください。 

１. 鍵・「実験準備室利用後チェックリスト」・「実験準備室残置物一覧表」の受け取り 

41号館 1階事務管理室で利用希望を伝え、鍵・利用後チェックリスト・実験準備室残

置物一覧表を受け取ってください。事務所の開室時間は月～金曜日：10:00～16:00で

す。開室時間外は事務管理室にいる警備員にお声がけください。 

２. 鍵の返却・「実験準備室利用後チェックリスト」・「実験準備室残置物一覧表」の提出 

利用後チェックリストに基づき整理整頓状況を確認してください。その後、施錠して鍵

と記入した利用後チェックリスト・実験準備室残置物一覧表を 41号館 1階事務管理室

へお戻しください。 

利用上の注意  

⚫ 安全性を考慮し、一人での利用は禁止します。ただし、やむを得ない場合に限り、実験

準備室にいることをご自身の研究室に明示、かつ、実験準備室入口に所属研究室名・氏

名を表示する場合は、一人で利用することができます。 

⚫ 実験準備室に入室する際は素肌の露出を避け、白衣・作業着を着用すること。白衣・作

業着は持参し、持ち帰ってください。 

⚫ 実験の内容に応じて、白衣・作業着に加え適切な保護具（手袋、安全メガネ、防毒マス

クなど）を必ず着用すること。保護具は持参し、持ち帰ってください。 

⚫ 実験準備室で利用する物品、薬品などは全て研究室でご用意ください。 

利用終了後はゴミを含め全て持ち帰ることとし、実験準備室に残置しないでください。 

例外として下記①は「実験準備室残置物一覧表」に記載することにより残置日より一か

月以内の残置を認めますが、期間経過後に残置されることのないように、残置者は管理

を徹底してください。 

残置後、回収した際は「実験準備室残置物一覧表」に回収日を記載してください。 

実験準備室は複数の研究室が利用します。事故を防ぐ観点からも残置が適切か検討した

上で、やむを得ない場合のみ残置することとしてください。残置物の管理責任はすべて

残置者が負います。 

残置物には研究室名、残置者名、残置期限、残置物一覧表 No.を明記してください。い



 

ずれかの記載がない場合は即時撤去を求めるとともに、管理研究室が不明の場合は予告

なく廃棄します。 

 

例外として残置を認めるもの 

① 薬品庫・冷蔵庫に保管が必要な薬品等で、研究室に保管できないもの 

→「実験準備室残置物一覧表」に記載必須 

数日以内の残置を除き、残置時、回収時ともに CRIS の保管場所変更を忘れな

いようにしてください。 

② 環境保全センターへ持ち込む廃液、P 箱等の廃棄物 

→「実験準備室残置物一覧表」に記載不要 

実験室内では各研究室合計 5本（箱）まで指定場所で保管することとし、合計

5本（箱）以上になる場合は、事務管理室へお申し出の上、屋外保管庫へ持ち

込んでください。 

廃液は 3～4か月に 1回程度、環境保全センターへ持ち込みます。廃液を保管

した研究室には持ち込み時に案内しますので、持ち込み手続きを行ってくださ

い。 

空タンク・空箱は実験室に残置できません。各研究室にて保管し、使用する際

に実験準備室へ持参してください。 

実験系廃棄物について 

実験系廃棄物は環境保全センターの定めに従って廃棄してください。 

参考：実験系廃棄物分別収集のフロー図 

https://www.waseda.jp/inst/esc/assets/uploads/2021/03/C-2_1008.pdf 

利用終了時  

⚫ 整理整頓・清掃を徹底してください。箒と塵取りが備え付けられています。 

⚫ 確認のために「利用後チェックリスト」を記入してください。 

⚫ 鍵、「利用後チェックリスト」、「実験準備室残置物一覧表」を事務管理室へ返却して

ください。 

その他利用上の注意 

⚫ 下記の場合は、事務管理室（内線：75-2121）へ連絡してください。 

➢ 入室時に整理整頓、清掃がなされていない場合 

➢ 実験準備室内の設備・機器に不具合が生じた場合 

⚫ 実験準備室の整理整頓、清掃が徹底されない場合、以後、該当する研究室の利用を認め

ません。 

 

 

以上  

https://www.waseda.jp/inst/esc/labwaste/
https://www.waseda.jp/inst/esc/assets/uploads/2021/03/C-2_1008.pdf
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