
「早稲田大学 履歴書」記入要領
環境･エネルギー研究科
この履歴書は、選考の資料として使用します。正確に記入してください。ＰＣ等で入力のうえ印刷し、押印や写真貼付を行ったのち、PDFにしてください。履歴は学歴、職歴の開始と終了をもれなく記載してください。
「早稲田大学 履歴書」は、以下の要領で記入ください。

（１）年号の表記

　　　年号はすべて西暦で表示してください。
（２）「氏名」欄
　　①押印してください。
　　②外国人の方の場合の表記方法
　　　1)「氏名」欄は、母国語または英語で姓名を記入し、｢ﾌﾘｶﾞﾅ｣欄はカタカナでご記入ください。
　　　2)氏名は姓名の順に、次のように表記してください。
　　　　　　『ファミリーネーム［，］　ファーストネーム　ミドルネーム［．］』
　　　　　　　省略は、ピリオド［．］を使用します。
　　　　　　（例）『ジョン　Ｆ．　ケネディ』は『ケネディ，ジョン　Ｆ．』
3)印鑑をお持ちでない場合は、必ず自筆サインをしてください。
（３）「学歴」欄
　　①入学、卒業・修了等の年月日を正確にご記入ください。
　　　  早稲田大学の場合、入学は４月１日付で、卒業・修了は、両高等学院が３月３１日付、学部は１９５３年より３月１５日付（１９６９年は、一・二文、教育、理工、社学は２５日付）、大学院修士課程は１９６０年より３月１５日付となっています。
　　　     また、学部においては９月１５日付の９月卒業、eq \o\ad(\d\fo"大学院修士課程においては９月　"(),大学院修士課程においては９月)１５日付の９月修了（１９８４年以前は１０月修了）があります。不明な点がありましたら、該当する学部・大学院の事務所に尋ねてください。
　　②学科、専攻、専修名は、正確にご記入ください。
　　③大学院の修士課程・前期課程および博士課程・後期課程の記入欄は、学部までとは別に所定の欄を設けてありますので、注意ください。
　　　  eq \o\ad(\d\fo"なお、早稲田大学大学院では、次のように課程の名称が変遷していますので、　　"(),なお、早稲田大学大学院では、次のように課程の名称が変遷していますので、)下記により該当の課程の名称を○で囲んでください。在学中に名称が変わった場合には、修了・退学の時点の名称になります。
早稲田大学大学院課程名称の変遷
	　戦後の新制度  ～ １９７６年３月
	　修士課程と博士課程

	 １９７６年４月 ～ １９８５年３月
	　博士前期課程と博士後期課程

	 １９８５年４月 ～ 現在
	　修士課程と博士後期課程


        また、博士課程・博士後期課程で、年度途中に退学届を提出した場合を除き、学位を取得せずに大学を退学した場合は、一般的には３月３１日付退学となります。
　　④博士学位名は、受領が１９９１年６月までが『○○博士』、それ以降は『博士（○○）』となります。
（４）「職歴」欄
　　①他の大学や学校で講師をされている場合は、専任・非常勤の区別を明確にご記入ください。企業・研究所等に勤務されている場合は、その役職名・肩書等を明記ください。
　　②他の大学・学校・企業等をすでに退職されている場合は、その退職年月日を明記ください。
　　③現職の欄には、複数の大学や学校、研究所等に勤務されている場合は、代表的な現職を記入ください。
（５）「専攻分野」欄
　　自己の研究分野を別紙一覧より選んで記入ください。
（６）「研究分野」欄
　　自己の研究分野のキーワードを記入ください。
記入例：製品の環境配慮設計、LCA、製品安全、廃棄物処理
以　上












