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◎　「在留期間更新許可申請書」、および「経費説明書」は「申請情報入力シート」(EXCEL)を用いて作成して下さい。
　　（「申請情報入力シート」(EXCEL)の中に、「在留期間更新許可申請書」、および「経費説明書」のシートが含まれています。）
◎　手書きで記入された「在留期間更新許可申請書」、および「経費説明書」は受け付けることが出来ません。

「申請情報入力シート」を理工学術院ウェブサイトからダウンロードする。
https://www.waseda.jp/fsci/students/life/#anc_14

「申請情報入力シート」は以下のシートから成り立ちます。

「経費入力シート」のオレンジ色でマークされた必須項目を入力する。

【入力例】

【経費説明書】

【「在留期間更新許可申請書」・「申請人用2P」の「22.滞在費の支弁方法等」】

「在留期間更新許可申請書」の自動転記された項目以外（「22.滞在費の支弁方法等」）を入力する。（※EXCELシート上に入力すること。手書きの申請書は受付できません。）

「チェックリスト」に記載された申請書類を準備する。
申請書類の提出前に、必要書類が揃っているか確認し、☑する。

申請書類一式のデータを、MyWasedaの申請フォームを通じて教学支援課へ提出する。（申請データをメールに添付して提出する従来の方式ではお受けできません。）
https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=402361619
※申請書類ごとに、提出可能な拡張子（例:xls, jpg, pdf）が設定されています。申請書類のデータを所定の拡張子で提出してください。
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申請フォーム：

理工学術院における期間更新書類の作成・申請方法について
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(1)の入力情報が、「在留期間更新許可申請書」の「申請人用2P」シート、および「経費説明書」シートの該当部分に自動転記される。

⇒「申請人用2P」の「22.滞在費の支弁方法等」、「経費説明書」は手入力・追記の必要はありません！

申請人用P1 申請人用P2 申請人用P3

「22.滞在費の支弁方法等」は自動転記・入力済みの

ため、それ以外の項目を追記・入力する（※手書き不
必要な項目をすべて入力する。（※手書き不可）

入力済み

必要な項目をすべて入力する。（※手書き不可）

経費入力シート
「在留期間更新許可申請書」 経費説明書 チェックリスト

☑

１．全員 

①本人負担

②在外経費支弁

（海外送金）

④その他

奨学金受給証明書（奨学課へ依頼）

③奨学金

①　延長生

3. その他 ①～③に該当する学生のみ

研究計画書及び成果物

②　科目等履修生

③　科目等履修生（過去）

理由書

卒業見込み証明書（卒業見込み者であり、出力可能な時期である場合）

履修登録証明書(証明書発行手数料：200円)

研究計画書及び成果物

履修登録証明書 (証明書発行手数料：300円)

在学期間証明書 (証明書発行手数料：300円)

成績証明書　(証明書発行手数料：300円)

申請情報入力シート（Excel: 「在留期間更新許可申請書」、「経費説明書」、「チェックリスト」を含む）

必要書類　

2-1　経費支弁方法が①～④に該当する場合

残高証明が英語又は日本語以外の言語を使用している場合はご自身で翻訳をつける

2-2　経費支弁方法が在日経費支弁者負担に該当する場合

学生証コピー両面 

在留カードコピー両面 

パスポートコピー(写真のページ） 

成績証明書（新入生は直前に在籍していた所属先の成績証明書及び卒業・修了証明書）

２．経費にかかわる書類

経費支弁者の残高証明（96万円以上）

在学証明書

左記の入金が確認できる、一年前から申請日までの出入金記録がわかる通帳コピー

（口座番号、銀行名、口座名義が記されていて、最近までの記帳がされているもの）

左記の入金が確認できる、一年前から申請日までの出入金記録がわかる通帳コピー

（口座番号、銀行名、口座名義が記されていて、最近までの記帳がされているもの）

左記の入金が確認できる、一年前から申請日までの出入金記録がわかる通帳コピー

（口座番号、銀行名、口座名義が記されていて、最近までの記帳がされているもの）

学費、家賃や携帯電話などの入金が確認できる、一年前から申請日までの出入金記

録がわかる通帳コピー（口座番号、銀行名、口座名義さ記がれていて、最近までの記

帳がされているもの）

https://www.waseda.jp/fsci/students/life/#anc_14
https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=402361619

