
授業欠席の取り扱いについて 

 

 以下の事例により、「授業欠席（オンライン授業における未受講を含む）」、「レポート未提出」、「試験

未受験」に該当する場合は、所属箇所（学部・研究科等）事務所で手続きを行うことで、その間の取り

扱いについて成績評価において不利にならないよう当該科目の担当教員に配慮を願い出ることができま

す。ただし、欠席の取扱いの最終的な判断は、担当教員によります。 

 

１ 忌引き 

（１） 対象 

一親等（親、子）、二親等（兄弟姉妹、祖父母、孫）および配偶者 

（２） 日数 

授業実施日連続 7日まで（ただし、対象者が海外在住者の場合は、柔軟に対応する） 

（３） 手続方法 

①  欠席期間終了後 10日以内に、所属箇所事務所より「忌引きによる欠席届」を受け取る。 

② 「忌引きによる欠席届」（記入済）および会葬礼状等を、すみやかに所属箇所事務所に提出する。 

※保護者等死去の場合は、保護者等変更の手続きも必要。 

③ 所属箇所事務所より「忌引きによる授業欠席等に関する取扱いのお願い」を受領。 

④ 担当教員に、教場にて（オンライン授業の場合は Eメール、LMS等を通じて、あるいは科目設

置箇所事務所に）、「忌引きによる授業欠席等に関する取扱いのお願い」を渡し、配慮を願い出る。 

 

２ 裁判員制度 

（１） 対象 

裁判員候補者に指名され、裁判員選任手続期日、審理・公判当日に、裁判所へ出頭する本学通学

課程に在学する者（国内交換留学生は、これに準ずる） 

※科目等履修生や人間科学部ｅスクール学生は対象外とする。 

【参考】法律により学生であることを理由に、裁判員の辞退を願い出ることができます。 

裁判員の参加する刑事裁判に関する法律（第十六条抜粋） 

（辞退事由） 

 第十六条 次の各号のいずれかに該当する者は、裁判員となることについて辞退の申し立てをすることがで

きる。  

   一 年齢七十年以上の者 

   二 地方公共団体の議会の議員（会期中の者に限る。） 

   三 学校教育法第一条、第百二十四条又は第百三十四条の学校の学生又は生徒（常時通学を要する課程

に在学する者に限る。） 

（２） 手続方法 

① 「選任手続期日のお知らせ（呼出状）」とともに、所属箇所事務所に申し出て、配慮願を受領す

る。 

② 担当教員に、教場にて（オンライン授業の場合は Eメール、LMS等を通じて、あるいは科目設

置箇所事務所に）、「配慮願」を渡し、配慮を願い出る。 

 

 



３ 学校において予防すべき感染症【保健センター／学校保健安全法による】 

（１） 対象 

保健センターホームページ「学校において予防すべき感染症」参照 

https://www.waseda.jp/inst/hsc/information/healthcare/infection 

（２） 手続方法 

① 罹 患 し た こ と を 、 所 属 箇 所 （ 学 部 ・ 研 究 科 等 ） 事 務 所 に 連 絡 す る 。

https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=516110060 

② 出席停止期間終了後、診断を受けた医師に『学校において予防すべき感染症登校許可証明書』の

記入を依頼し、所属箇所（学部・研究科等）事務所に提出する。①の報告申請フォームから報告

後送付される、自動返信メールに記載の欠席配慮願い申請フォームから申請する。 

欠席期間終了日（欠席期間最終日）翌日から 7 日以内を申請期限とし、欠席配慮願い申請フォ

ームから配慮を申請すること。8 日目以降の申請については、申請を不受理とする（申請期限最

終日が事務所閉室日の場合、翌開室日を申請期限最終日とする）。 

※新型コロナウイルス感染症・季節性インフルエンザ（特定鳥インフルエンザを除く）に限り、出席停止期間終

了後の登校許可証明書の提出は不要。診断書や処方箋など、欠席配慮を願い出る期間に療養していたことが客観

的にわかるもの（ご自身の氏名や病院の受診日時が分かるもの）で代用可。 

③ 申請内容に不備がないことが確認できた場合、学部事務所にて「感染症による授業欠席等に関す

る取扱いのお願い」という PDF 形式の書類を発行し、送付する。当書類を適宜提示しつつ、自

身で担当教員に配慮を願い出る。 

 

４ 「介護等体験」「教育実習」期間の取り扱い【教職課程】 

（１） 対象 

教職課程を履修し、「介護等体験」または「教育実習」を行う者 

（２） 日数 

実習期間 

※クォーター科目の履修期間中に実習期間が該当する場合、配慮が難しいため、当該期間には 

クォーター科目の履修登録を行わないこと。 

（３） 手続方法等 

介護等体験、教育実習ともに欠席配慮の申し出方法とその手続きは、対象者へWaseda Moodle等で 

通知する。所定の手続きを行うことで欠席の配慮を申し出ることができるが、この最終的な取扱いは

各科目担当教員の判断による。 

  

https://www.waseda.jp/inst/hsc/information/healthcare/infection
https://my.waseda.jp/application/detail/application-detail?communityContentLinkId=516110060

