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学生基本情報変更機能 利用マニュアル 

 

1. はじめに 

本機能は、学生の住所、口座番号などの学生基本情報の変更を MyWaseda 上で申請できる機能です。 

 

2. 申請の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１．MyWaseda にログイン 

２．「ホーム」の左メニューの 

「個人情報照会・変更」－「学生基本情

報変更」をクリック 

３．必要事項を入力・修正して、 

「変更申請」をクリック 

学生 

４．申請データを確認して、 

承認（否認）を登録 

所属学部／大学院の事務所 

５．結果通知メールを送信 

６．事務所にて学生証裏面シールの 

再発行手続き 

７．手続き完了 
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3. 操作方法の説明 

MyWaseda にログインします。 

「ホーム」の左メニューの「個人情報照会・変更」－「学生基本情報変更」をクリックし、[個人

情報の変更]画面を開きます。 

 

 

■ 本人情報の変更 

① 必要な個人情報を修正します。 
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② 本人情報欄で修正できる項目は以下の通りです。 

[保証人と同居]、[住所]、[電話番号]、[携帯電話番号] 

 

修正が終了したら、変更申請ボタンをクリックします。 

 

③ [個人情報の変更確認]画面が表示されます。確認の上、OK ボタンをクリックします。 

 

変更申請を行った情報は所属学部/大学院の「承認」を経て正式に登録されます。 

承認まで２～３日かかる場合があります。 
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■ 本人名義口座の変更 

① 本人名義口座変更ボタンをクリックします。 

 

 

② 金融機関検索ボタンをクリックします。 

 

※変更できるのは本人名義口座です。学費引落口座情報の変更は所定用紙で申請する必要があります。

申請方法については所属学部/大学院の事務所にて確認してください。 

 

③ [金融機関検索・一覧表示]画面が表示されます。検索条件を入力し、検索ボタンをクリックすると、 

金融機関が表示されます。該当する金融機関の選択ボタンをクリックして下さい。 
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④ 口座情報を確認の上、変更申請ボタンをクリックしてください。 

 

 

⑤ [個人情報の変更確認]画面が表示されます。確認のうえ、OK ボタンをクリックします。 

 

 

 

■ 保証人の確認 

① 保証人の確認を行いたい場合は、保証人等確認ボタンをクリックします。 

 

＊保証人・学費負担者情報は更新できません。確認を行うことができます。 
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４．申請結果の確認 

申請を行うと数日後に、申請結果が Waseda メールに送られます。 

 

■本人情報の変更 

＜承認された場合のメール文面例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜否認された場合のメール文面例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

△△△△(学籍番号) 

●●●● 殿 

 

○○事務所です。 

 

学生基本情報変更の申請が承認されました。 

 詳細につきましては、MyWaseda の学生基本情報変更メニューから個人情

報の変更画面にてご確認ください。 

 

MyWaseda にログインするには、以下の URL にアクセスしてください。 

 

https://my.waseda.jp 

 

以上 

 

※住所を変更された方で、変更後の住所にて定期券を購入する 

 場合、学生証の裏面シールを交換する必要があります。 

 学生証を持参の上、所属学部（大学院）事務所にて新しい 

 裏面シールの交付を受けてください。 

※電話番号のみの変更の場合、裏面シールの再交付は不要です。 

△△△△(学籍番号) 

●●●● 殿 

 

○○事務所です。 

 

 学生基本情報変更の申請は認められませんでした。 

 認められなかった理由につきましては、 

 MyWaseda の学生基本情報変更メニューから 個人情報の変更画面の「履

歴表示」にてご確認ください。 

 

MyWaseda にログインするには、以下の URL にアクセスしてください。 

 

https://my.waseda.jp 

 

以上 
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■本人名義口座の変更 

＜承認された場合のメール文面例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜否認された場合のメール文面例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

△△△△(学籍番号) 

●●●● 殿 

 

○○事務所です。 

 

本人名義口座変更の申請が承認されました。 

 詳細につきましては、MyWaseda の学生基本情報変更メニューから本人 

名義口座情報の変更画面にてご確認ください。 

 

MyWaseda にログインするには、以下の URL にアクセスしてください。 

 

https://my.waseda.jp 

 

以上 

 

△△△△(学籍番号) 

●●●● 殿 

 

○○事務所です。 

 

 学生基本情報変更の申請は認められませんでした。 

 認められなかった理由につきましては、 

 MyWaseda の学生基本情報変更メニューから本人名義口座情報の変更画

面の「履歴表示」にてご確認ください。 

 

MyWaseda にログインするには、以下の URL にアクセスしてください。 

 

https://my.waseda.jp 

 

以上 


