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求 人 票 
作 成 日：2025 年 11 月 17 日 

掲出期限：2026 年３月 31 日迄 

【基本情報】 

業種      アルバイト 

フリガナ カグラザカキーストーンホウリツジムショ 

会社（事務所）名 神楽坂キーストーン法律事務所 

本社所在地 
〒162-0825 

東京都新宿区神楽坂３－２－５ SHKビル４階 

代表者 日置 雅晴 

ホームページ URL http://www.kagurazaka-law.jp      

社員数 
男性：     名   弁護士事務 

所の方のみ 

弁護士数 男性：2 名 女性：1 名 

女性：     名 事務職員数 男性：     名 女性：2 名 

事業内容 

（法律事務所の方は主な取扱事件） 

民事・家事（離婚、相続、破産等）全般を取り扱っています。特に建築事件・

行政事件が多い事務所です。 

勤務時間 １０：００～１８：００で応相談 

休日・休暇 土日祝 

各種手当・保険・福利厚生 

(1)初任給 時給１３００円～      (2)昇給 勤務成績による 

(3)賞与 なし (4)諸手当 交通費支給あり（上限あり） 

(5)福利厚生 なし 

【募集概要】※特記事項があれば（ｶｯｺ）に記入してください。 

応募資格 

 

対象※必須 早大法務研究科在学生（     ） 早大法務研究科修了生（     ）  

対象※任意 
司法修習生（     ） 弁護士有資格者（     ） 

その他（     ） 

スキル※任意 基本的なパソコンスキル（ｗｏｒｄ、ｅｘｃｅｌ、ＰＤＦ等）は必要です。 

職種 事務職員   
雇用形態 

正規雇用  有期雇用 

アルバイト その他（     ） 採用予定人数 1 名 

業務内容 
電話対応、来客対応、郵便物の処理、書類整理等の法律事務に係る一般事務全

般、清掃 

入社日 2025 年 12 月 1 日 勤務予定地 東京都新宿区神楽坂      

求める人物像 業務を的確にこなせる方、単調な事務作業が苦にならない方   

応募方法 履歴書、職歴がある方は職務経歴書を添付の上、メールでご連絡ください。      

応募期間 2025 年 11 月 20 日 ～ 2026 年３月 31 日時迄 

選考方法 

（説明会日程等） 

書類選考の上、面接をさせていただく場合は個別に連絡させていただきます。 

採用窓口 

担当 堂跡 あやこ      

住所 東京都新宿区神楽坂３－２－５ SHKビル４階 

電話番号 03-5228-0342 E-mail jimu@kagurazaka-law.jp 

備考 
所内禁煙です。入社日については応相談。手が空いているときは、業務に支障

がない限り試験勉強をしていて構いません。 

早稲田大学大学院法務研究科 


