
サイボウズ株式会社



会社紹介



会社概要

サイボウズ株式会社
（東証プライム[証券コード4776]）

1997年創業

愛媛県松山市にて3名で創業

事業内容

本社所在地

東京都中央区日本橋2-7-1

東京日本橋タワー 27,28F

東京, 大阪, 
松山, 名古屋,
福岡, 仙台,
上海, 深圳,
ホーチミン, 
サンフランシスコ,台湾

グループウェア
の開発・販売・運用

資本金

613百万円

本社所在地

東京都中央区日本橋2-7-1

東京日本橋タワー 27F

東京, 大阪, 松山, 名古屋, 福岡, 
広島, 仙台, 札幌, 横浜, 那覇，
上海, 深圳，成都, 台北, ホーチ
ミン, サンフランシスコ,
シドニー, バンコク, クアラル
ンプール など

従業員数

連結

1,321名
※役員監査役除く

無期雇用(正社員)数

＊上記は2024年12月末時点

35.8歳

平均年齢



企業理念

存 在 意 義

Purpose チームワークあふれる社会を創る

文 化

Cu l ture 1 .理想への共感
共通の理想を作り、理想に共感して行動する

2.多様な個性を重視

 多様な個性を重視し、互いに活かし合う

4.自主自律

5.対話と議論
お互いの考えの前提を理解し、論じ合って意思決定をする

3.公明正大
オープンな信頼関係の基盤を作る

一人ひとりが個人としての主体性を持ち、

よりよいチーム作りに関わっていく



主力製品群

中小企業向けグループウェア

82,000社

中堅・大規模組織向けグループウェア

8,200社

業務システム構築プラットフォーム

38,000社

メール共有システム

16,000社

※2025年6月末時点



グループウェアとは

会社紹介



サイボウズの将来性

2028年12月期 連結売上高

予測値：48,000百万円～50,000百万円

目標値：50,900百万円 突破

単位：百万円

＊2023年売上の2倍で目標値を設定
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福利厚生

安心して働ける環境をご紹介！



社内勉強会

（300件/年 ほど開催。過去の資料や動画も公開）

Self-Learning Program

（学習にかかる費用を 12万円/年 を上限に補助）

拠点内交流イベント

リアルでのランチ交流会を開催。社内のつながりを活性化。

福利厚生

会社紹介



選考の流れ

約1ケ月程度

イベント参加

書類提出

選考

書類選考→面接2回→面談

入社

入社タイミングは柔軟に対応します

会社紹介

募集要項はこちら



法務統制室の紹介



法務の位置

（１）ビジネス法務
推進、リスクテイク

（２）法的助言
解決、リスクヘッジ

法務統制室の紹介



法務方針（FY2025）

法務統制室の紹介

ミッション

Build Trust for global success！

  （2020年,2021年,2022年,2023年,2024年,2025年）

               • 信頼を築く活動をしよう。

               • 法の原則：信義誠実の原則/Good faith（誠実）を大事にしよう。

海外での新たな信頼を獲得する。

国内の信頼を盤石なものにしていく。



想像する傾聴する 提案するビジネス感覚を持つ

✓ No Surprise！

✓ 案件リスクと
対応コスト

（現在・未来）を想像する

✓ リターンにも着目する

✓ 依頼者の話をよく聞く

✓ バリューチェーンを
 全て把握する

✓ 案件に直接関係無さそ
うな事実も頭に入れる

✓ 先駆者だからできる
こと、求められるこ
とを意識する

✓ 「事業を進める」
提案をする

✓ NOというときは別の
アイデアを提案する

✓ 専門知識を使って
 事業を理解する

✓ リスクはゼロにできない
しなくていい

✓ スピード感を持って交渉
相手と折り合う

法務の行動指針

Code of conduct v1.4

法務統制室の紹介



法務のチーム体制  16名（兼務含む） FTE 7.58

ビジネス法務 統制 監査

• 契約審査
• 製品サービス

規約

• 機関法務
• 社内規程

• 整備運用評価
• 内部統制報告

事業の法的サポート、会社の信頼確保・維持

データ
プライバシー

• 海外各国データ法制
• 個人情報保護法
• GDPR、CCPA
• 中国データ三法

• AIデータ利活用

法務統制室の紹介



専門チームの紹介

プロダクト
・製品規約 （利用規約）
・サービス規約（使用許諾）
・パートナー規約

サービス
・コンサル契約、SI契約

事業に関わる様々な契約
・販売交渉前の秘密保持契約
・ノベルティ作成の業務委託契約
・開発の一部外注契約

労使に関わる様々な契約
・雇用、派遣契約
・人材紹介契約

データの利活用に関する契約
・GDPR
・CCPA
・PDPA
・プライバシーポリシー

AIデータの利活用

ビジネス法務

• 契約審査
• 製品サービ

ス規約

法務統制室の紹介



専門チームの紹介  > データ法制 業務

出典：https://www2.deloitte.com/jp/ja/blog/cyber/2023/global-dx.html

データ
プライバシー

• 海外各国データ法制
• 個人情報保護法
• GDPR、CCPA
• 中国データ三法

• AIデータ利活用

法務統制室の紹介



専門チームの紹介

統制

• 機関法務
• 社内規程

法務統制室の紹介



出典：パーソルHP

専門チームの紹介

監査

• 整備運用評価
• 内部統制報告

法務統制室の紹介



業務の進め方



効率的に仕事しよう

見取り図

業務の進め方

新規依頼 1,000～1,200件/年 ４～５件/日 うち、海外15％



依頼者のために。強いチームへ。

ワークフロー

データベース

コミュニケーション

全社からの依頼・相談の一元管理・共有

業務の進め方

全社員が検索可能



強いチームへ

担当するタスクのタイトル、ステータ

ス、対応期限などを一覧で管理

ナレッジ共有を効率的に
チームのタスクを管理するアプリ

業務の進め方



強いチームへ

強いチームへ

＋α 他社クラウドサービスの活用（電子押印、書類管理）

部内ノウハウ

ひながた管理

逐条解説

業務の進め方



案件対応・一日の流れ

始業

終業

朝会

休憩

• MTGの合間でデスクワーク
• 曜日によっては定例MTGも

9:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

一次 部内対応

二次 部内対応

提示・回答

５
か
ら
10
営
業
日
以
内

アサイン

初動検討 部内MTG

ヒアリング 部外MTG

業務の進め方



その他よくある質問にお答えします！

業務の進め方

Q

A

Q

A

知識の習得はどのように
やっている？

⚫ BUSINESS LAWYERS 
LIBRARY（書籍等見放題）

⚫ セミナーの受講

⚫ その他学習支援制度

Q

A

やりがいや達成感を感じた仕事
は？

⚫ 初めての契約書レビュー！
→交渉の末、無事締結

⚫ 招集通知の作成！
→他部署や顧問弁護士等と連携

 しながら完成へ

Q

A

出社/在宅の割合は？

入社当初は早く仕事を
覚えるため週4日くらい出社

現在は必要に応じて
週2~3日出社

Q

A

入社前後でギャップに
感じたことは？

研修制度が充実していたり、
レポートラインがちゃんと決
まっていたり等、思っていた
より「しっかりした会社だな」
というギャップがあった

Q

A

入社前に学んでおいた方が
良いことは何かある？

実務は入社後に対応しながら覚
えていけば良いので心配不要！

時間があればHP等でサイボウ
ズの製品/サービスについて知
識を深めておくとgood



安全なチームへ

朝会
・定例会
・グローバル定例会
・ロングMTG（他社から学ぶ）

１on１

心理的安全性の確保

業務の進め方
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まとめ



まとめ

最後に

・パーパスの理解 ～最後まで伴走する～

・信頼に応える法務

・共感と思考 ～巻末回答は要らない～

・経営者と同じ気持ちで対峙する

社会のために

事業のために

依頼者のために
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参考



参考情報一覧

採用サイト
kintone ムービー 

*音量注意

kintone 体験
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