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求 人 票 
作 成 日：令和４年９月６日 

掲出 期限：     年     月     日迄 

【基本情報】 

業種      国会議員 秘書      

フリガナ サンギインギイン トモノウリオジムショ 

会社（事務所）名 参議院議員 とものう りお事務所 

本社所在地 
〒100-8962 

東京都千代田区永田町２－２－１ 参議院議員会館 1116 号室 

代表者 友納 理緒 

ホームページ URL https://tomonoh.net/ 

社員数 
男性：     名   弁護士事務 

所の方のみ 

弁護士数 男性：     名 女性：     名 

女性： 2 名 事務職員数 男性：     名 女性：     名 

事業内容 

（法律事務所の方は主な取扱事件） 

国家議員事務所の運営      

勤務時間 国会会期中 8：00～18：00 国会閉会中 9：00～17：00 ※原則 

休日・休暇 土曜日、日曜日、夏季・冬季休業 など 

各種手当・保険・福利厚生 

(1)初任給 41 万 3160 円～ (2)昇給 秘書給与法別表第一 

(3)賞与 4.30 (4)諸手当 住居、通勤、退職手当 他 

(5)福利厚生 法定福利厚生、住居、通勤、退職手当他 

【募集概要】※特記事項があれば（ｶｯｺ）に記入してください。 

応募資格 

 

対象※必須 早大法務研究科在学生（     ） 早大法務研究科修了生（      ）  

対象※任意 
司法修習生（     ） 弁護士有資格者（     ） 

その他（     ） 

スキル※任意 PC スキル（Word、Excel、PowerPoint 他）、コミュニケーション能力（重要）、運転 

職種 国会議員公設秘書 
雇用形態 

正規雇用  有期雇用 

アルバイト その他（     ） 採用予定人数 １～２名 

業務内容 
事務所内外の人との連絡、応対、文書作成、政策立案に向けた情報収集や資料作成、スケジ

ュール調整、会議準備、来客対応、運転など 

入社日 令和４年１０月１日 勤務予定地 永田町 

求める人物像 
最低限の社会人基礎力を備えている方。 

小規模事務所のため能力だけでなく人柄を重視します。 

応募方法 メールにて履歴書など添付 

応募期間 令和４年９月８日 ～ 令和４年１０月３０日時迄 

選考方法 

（説明会日程等） 

書類選考（履歴書、法務研究科成績表、有資格者は司法試験成績表）  

面接 

採用窓口 

担当 衆議院議員とものうりお事務所 佐々木美紀 

住所 東京都千代田区永田町２－２－１参議院議員会館１１１６号室      

電話番号 03-6550-1116 E-mail rio.tomonoh0726@gmail.com 

備考 弁護士資格の有無は問いません。有資格者の場合は政策担当秘書での採用を検討しています 

早稲田大学大学院法務研究科 


