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【　企　業　概　要　】

社名

〒100-0006

東京都千代田区有楽町2-2-1 X-PRESS有楽町3階
所在地
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【対象】早大法務研究科在学生又は修了生

【必須スキル】

　・文章能力のある方

　・民法・会社法などの法律を勉強したことがある方

　・基本的なPC操作ができる方

【求める人物例】

　・コミュニケーション能力がある方

◆HRマネジメント事業 　◆メディア&テクノロジー事業 　◆スタッフィング事業

＜応募方法＞

写真付きの履歴書・職務経歴書（※職務経験がある場合）を下記<問い合せ先>に記載の住所又はメールアドレス宛てにお送りください。

※書類選考通過者に直接ご連絡いたします。

<問い合わせ先>

（住所）〒100-0006　東京都千代田区有楽町2-2-1 X-PRESS有楽町3階

　　　　                        株式会社ツナググループ・ホールディングス　法務部 斉藤智之 宛

（アドレス）saitou.t@tsunagu-grp.jp／（電話）080‐4330‐9787（担当：斉藤）

<選考フロー>

【STEP1】1次面接 【STEP2】最終面接

喫煙対策

社員登用制度：あり社員登用

【組織構成】

[部署名] 法務部 法務グループ

[部署人数]3名　MGR：1名、リーダー：1名、スタッフ：1名

有期採用・アルバイト　※半年毎の更新

有/3ヶ月　※試用期間中の労働条件の変更：無

保険 各種社会保険完備

時給：1,300円～1,500円

シフト：月~金の10:00~19:00の間で、

　　　　週３日以上／５時間以上/日で要相談

★お休み・シフト変更も事前にご相談いただければ対応します！

★交通費：全額支給

★扶養内勤務、Wワーク、学業／家事との両立も可！

雇用形態

641名/グループ合計(2021年10月1日現在）※正社員:524名 契約・嘱託社

員:34名 パートタイム社員:83名

代表取締役社長CEO 米田 光宏株式会社ツナググループ・ホールディングス

03-3569-2790

【　求　人　概　要　】

資本金

設立 2007年2月

520,120,000円

（連結）12,098,000,000円 ( 2021 年 9月期 )

代表者

【業務内容】

東証一部上場企業の法務部で、法務事務スタッフの募集です。学

んだ法律を活かして、文章を考えたり読むことに抵抗がない方、

基本的なPC操作ができる方であれば、スムーズに業務習得がで

きます。「実務経験がない…」という方でも、できることからお

任せしていきます！もちろんスキルUPしたい方も歓迎！

★司法試験勉強中の方、法科大学院・法学部の学生さんにとって

は、実際の法務部の仕事内容を見ることができ、ご自身の経験値

UPに繋がりますし、将来の就職後においても、その経験がきっ

と役に立つと思います。

【具体的な仕事内容】

・契約書の管理/データ入力/ファイリング

・簡単な契約書のチェック（やり方は指導いたします）

・株式事務の補助

・役所対応（法務局や労働局への書類提出など）

・電話応対

※習熟度ややる気に応じて、ワンランク上の仕事にもチャレンジ

可能です！

試用期間

シフト

給与等

備考
採用予定人数：１名

入社日：要相談

勤務地

東京都千代田区有楽町2-2-1 X-PRESS有楽町3階

[沿線名]東京メトロ[駅名]銀座駅 最寄駅から徒歩１分

[沿線名]JR・東京メトロ[駅名]有楽町駅 最寄駅から徒歩6分
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