
求人票 

 

【事務所概要】 

 

■ 事務所情報 

・ 事務所名 

弁護士法人阿部・阪田法律事務所 

・ 住所 

〒100-0005 東京都千代田区丸の内二丁目 3番 2号郵船ビル 9階 

 

■ 事務所の特徴 

主として、世界有数の海運会社を親会社とする企業グループの顧問弁護士と

して、その法律事務を取扱っています。取扱分野は、依頼者の多様な事業活

動によって生じる法律問題全般、すなわち、海事法（航空関連を含む）、会

社法その他企業法務関係、労働法［使用者側］、契約法（国際取引、不動産

取引、債権保全・回収を含む）、その他特別法（倒産法、独占禁止法を含む）

等多岐にわたります。 

 

■ 事務所の構成 

・ 弁護士数：5名（修習期は 30期、46期、61期、65期、69期） 

・ 事務職員：3名（うち 1名を募集） 

 

【募集内容】 

 

■ 職種及び人数 

・ 秘書兼事務の職員を 1名。 

 

■ 雇用形態及び期間 

次の①②のうち希望する雇用形態を選択して下さい。就業開始日は 7月 3日

を予定（応相談）。 

①アルバイト 

・雇用期間 6ヶ月試用期間 1ヶ月を基本としますが、状況に応じ柔軟に

対応します。 

②契約社員 

・雇用期間 1年で試用期間は 3ヶ月 

・勤務状況が良好な場合は、正社員（雇用契約期間の定めなし）に登用



します。 

 

■ 職務内容 

・ 電話、メール、来客対応 

・ 弁護士のスケジュール管理 

・ 資料の収集、リサーチ、分析 

・ 簡単な書類の作成補助、ファイリング 

・ 裁判所等への書類提出 

・ 一般事務、庶務 

 

■ 勤務条件 

①アルバイト 

・平日：9:00~17:00（休憩 12:00~13:00 の 1時間） 

・休日：土曜・日曜・祝日・年末年始・年次有給休暇（法定どおり） 

・給与：月額 235,000 円 

・社会保険：厚生年金・雇用保険・労災保険 

・交通費：通勤定期代を支給 

・その他：司法試験受験予定者は事前の申告により、試験前の一定期間及

び試験期間中の休業を認めます。任務とする仕事がないときは、

離席しないことを条件として、司法試験受験のための勉強をし

ても構いません。 

②契約社員 

・平日：9:00~17:00（休憩 12:00~13:00の 1時間） 

・休日：土曜・日曜・祝日・年末年始・年次有給休暇（法定どおり） 

・給与：月額 250,000 円 

・賞与：年 2回（弊事務所規程による） 

・社会保険：厚生年金・弁護士国保・雇用保険・労災保険 

・交通費：通勤定期代を支給 

 

■ 応募資格 

 ロースクールに在学したことがある者。 

 Word・Excel及び一定の英語力 

  

【応募方法、必要書類】 

 

■ 応募方法 

下記必要書類一式を事務所に郵送して下さい。 



■ 必要書類 

履歴書（写真つき手書きのもの。連絡先メールアドレス、希望雇用形態を記

載して下さい。）、成績表（大学・大学院）、その他（TOEIC・TOEFLの成

績表等。応募時に間に合わないときは追完可能。） 

 

■ 選考方法 

書類審査及び面接を行います。面接対象者のみにメールで連絡し、その連絡

は履歴書受領後 5営業日程度とします。応募書類は返却いたしません。 

 

■ 問い合わせ 

採用担当者：弁護士 伊藤 弐 （事務担当者 内藤範恵） 

E-mail：yuichi.sakata@abesakata.com 

TEL ：03-3284-0291 

FAX ：03-3285-0450 

以 上 


