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求 人 票 
作 成 日：2017 年 ３月 １３日 

掲 出 期 限：2017 年 ９月 ３０日迄 

【基本情報】 

業種 Ｅディスカバリ総合支援サービス 

フリガナ       

会社（事務所）名 株式会社ソリトンシステムズ  （東証 2 部：3040） 

本社所在地 
〒１０６－００２２ 

東京都新宿区新宿２－４－３ フォーシーズンズビル 

代表者 執行役員 長谷部泰幸 

ホームページ URL http://www.soliton.co.jp 

社員数 
男性：     名   弁護士事務 

所の方のみ 

弁護士数 男性：     名 女性：     名 

女性：     名 事務職員数 男性：     名 女性：     名 

事業内容 

（法律事務所の方は主な取扱事件） 

ドキュメントレビュー業務 

勤務時間 平日 9:30～17:30（実働 7 時間）※フルタイム就業が困難な場合は柔軟に対応します 

休日・休暇 土日祝日 

各種手当・保険・福利厚生 

(1)初任給 
時給2,100円（消費税別）

～ 
(2)昇給 経験・スキルに応じ昇給有 

(3)賞与 なし (4)諸手当 交通費別途支給 

(5)福利厚生       

【募集概要】※特記事項があれば（ｶｯｺ）に記入してください。 

応募資格 

 

対象※必須 早大法務研究科在学生（     ） 早大法務研究科修了生（     ）  

対象※任意 
司法修習生（     ） 弁護士有資格者（     ） 

その他（     ） 

スキル※任意 

■推奨 ※就職活動中の方、司法試験勉強中の方、未経験者のご応募も歓迎 

ドキュメントレビュー経験 

英語力（TOEIC 700 点～） 

職種 ドキュメント・レビューワー 
雇用形態 

正規雇用  有期雇用 

アルバイト その他（委託契約） 採用予定人数 20 名 

業務内容 

■ドキュメント・レビュー業務 

皆様にはディスカバリ手続きの中の一番重要な要素である「閲覧」ードキュメントレビュー

の仕事に携わっていただきます。具体的には案件ごとに弁護士が作成した仕分け指示書に従

ってデータを電子的に一次仕分けしていくお仕事です。事案の背景を理解し、指示書から弁

護士の意図を汲み取って文書を仕分けしていくお仕事は、法科大学院で培われた法的要素を

実務として活かし経験する絶好の機会です。もちろん皆様が一次仕分けした判断がそのまま

相手方に提出されるわけではなく、弁護士が皆様の判断を定期的に確認しながら進めるフロ

ーとなっています。 

※皆様のご経験やスキルに応じて、一次仕分けデータの精査、文書翻訳、リサーチ業務等、

より高度な仕事に携わっていただく場合があるため、業務経験者の方も新たなスキルを身に

着けることができる環境です。 ドキュメントレビュー未経験者の方もこれまで学んだ法律
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知識、または英語力を生かした業務経験を積むことができます。 

入社日      年     月     日 

勤務予定地 (1)ソリトンシステムズ JR 新宿ミライナタ

ワーオフィス（新宿） 

または 

(2)ソリトンシステムズ本社（新宿御苑） 

求める人物像       

応募方法 

履歴書（写真貼付）、職務経歴書を以下のメールアドレスまでお送り下さい。（郵送不可） 

s-review＠list.soliton.co.jp 担当：鹿又（かのまた） 

 

メールタイトルには、以下のようにご記入ください。 

「求人 ドキュメントレビュー （ご自身のお名前）」 

 

※募集内容に関するお問い合わせについてお電話での対応は致しかねます。メールでのご連

絡をお願い致します。 

応募期間 2017 年 3 月 13 日 ～ 2017 年 9 月 30 日時迄 

選考方法 

（説明会日程等） 

書類選考の上、面接日時をご連絡いたします。 

採用窓口 

担当 鹿又（かのまた） 

住所 オフィス移転予定があるためメールにてご確認下さい。 

電話番号       E-mail s-review＠list.soliton.co.jp 

備考 

時給：スキルや経験により応相談 

期間：数週間～数ヶ月（プロジェクトベースとなります） 

プロジェクトは不定期に発生しますため、ご応募いただいた方にご協力をお願いしたいプロ

ジェクトがある場合、当社からご連絡をいれさせていただくこともございます。 

早稲田大学大学院法務研究科 


