
募集要項
～法科大学院在籍生・卒業生のアルバイト（法律事務の補助業務）募集～

当事務所は、企業法務から一般民事事件（家事事件）までを幅広く取り扱っております。

当事務所は、平成２９年３月に、新宿センタービル３１階に移転し、業務を拡張いたしました。こ

の度、業務拡張に伴い、①早稲田大学大学院法務研究科に在籍する学生及び②早稲田大学大学院法務

研究科を卒業された方のアルバイトを募集致します。

新しくきれいなオフィスにて、法律事務の補助業務を行う方を募集しています。

１ 当事務所情報

【事 務 所 名】 ＴＨ弁護士法人 ＴＨ総合法律事務所

【所 在 地】 東京都新宿区西新宿１－２５－１ 新宿センタービル３１階

（交通：JR 新宿駅西口より地下通路直結。徒歩約５分）

【体 制】 弁護士９名、事務局４名

【電 話】 ０３－６９１１－２５００

【採用担当者】 弁護士 近藤 枝里子（Ｅメールアドレス：kondo@ht-law.or.jp）

２ 募集要項

【雇 用 形 態】 アルバイト

【職 務 内 容】 弁護士補助業務全般（来客・電話対応、書類作成補助業務、裁判所等への書類提出、

各種調査補助業務、記録管理補助業務、データ管理補助業務など）

【勤 務 地】 東京都新宿区西新宿１－２５－１ 新宿センタービル３１階

【勤務時間等】 週１日から週２日程度のシフト制（試験期間中等については応相談）

９：００～１８：００の間で要相談

（８時間以上の勤務の場合、休憩１時間）

【賃 金】 時給１１００円～

交通費全額支給

【加入保険等】 労災保険

【応 募 資 格】 早稲田大学大学院法務研究科在籍生または卒業生

卒業生につきましては、現在、司法試験受験中の方のみならず、司法試験の受験を終

了された方についても、広く、アルバイトを募集しております。

ワード、エクセルの基本操作を行える方歓迎

【応 募 要 領】 履歴書（顔写真添付）を当事務所までご郵送ください。

書類選考の上、面接を実施させて頂く方にのみ、日程等をご連絡致します。

応募書類は関係法令に基づく適切な処理のうえ返却致しませんので、予めご了承下さ

い。
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