総合人文科学研究センター　御中
文学学術院 キャリア初期研究者研究支援制度申請書
申請日　　　年　　月　　日
	申請者氏名
学籍番号/所属コース
	カナ氏名
	
	学籍番号

34　　　　　-　　(CD)

	
	氏名
	
	所属コース（　　　　　　　　　）コース

	DCの応募種別

(□を✓もしくは■にしてください)
	□DC1

□DC2

	助成対象

(□を✓もしくは■にしてください)

※申請は年1回のみです。

※上限額は5万円です。
	□①消耗品費…価格が10万円未満または耐用年数が1年未満の物品
□②図書資料費…図書
□③通信運搬費…切手、宅配便、FAX使用料等
□④印刷製本費…コピー、DPE（フィルムは消耗品）、論文等別刷代
□⑤委託費（法人宛）…法人に依頼する翻訳料・校正料等
□⑥旅費…日本国内での研究活動にかかる往復交通費、宿泊料

	支出方法

(□を✓もしくは■にしてください)
	□請求書払

□立替払

□請求書払と立替払

	助成金申請総額
	　　　　　　　　　　　　　　　　円

【例】①消耗品2万円分、②図書2万5千円分、④コピー代5千円分の、計5万円を申請

	支出明細
	

	特記事項
	

	指導教員署名
※旅費の場合必須
	


提出先：文学学術院事務所 総務G

必要書類：当申請書と証憑(請求書・納品書または領収証、旅費の場合は発表者としての申請者氏名・発表内容が明記されている学会等のプログラム・案内状等)
申請受付期間：2025年6月2日～2026年1月31日

注意事項（申請前に必ずお読みください）
＜共通事項＞

●助成金額は一律に上限額を5万円とします。
●口座情報の登録をされていない方は、MyWasedaの「学生基本情報」から本人名義口座を登録してください。

●証憑の日付は、当年度(2025年4月1日以降)のものである必要があります。過年度のものは助成できません。
●原則、購入日あるいは注文日が2ヶ月以内である証憑をご提出ください。
●証憑の宛名は「早稲田大学文学学術院　本人氏名」としてください。

●請求書払の場合、請求書と納品書を提出してください。
●立替払の場合、領収証を提出してください。

●立替払に限り、申請上限額を超える証憑を提出することも可能です(不足分は自己負担となります)。
●証憑が紙媒体で発行された場合は、紙媒体の原本を提出してください。
●証憑が電子媒体で発行された場合は、電子ファイルを toyama-soumu@list.waseda.jp 宛に提出してください。
　その際、ファイル名は証憑名や購入品名を入れた分かりやすいものにしてください。

●Amazonで立替払したものを申請する場合は、 領収書に加えて適格請求書（または支払い明細書） の提出が必要となります。電子媒体の証憑加工は禁止されているため、宛名は空欄のまま提出してください。
●Amazonの「適格請求書」（または「支払い明細書」）の取得方法は以下のとおりです。Amazonのウェブサイトをスクリーンショットするのではなく、PDFファイルを提出してください。
· Amazonサイト内＞注文履歴＞領収書等＞支払い明細書 X から表示される適格請求書または支払い明細書
●外貨で立替払を行った場合の精算額の算出には、領収書の発行日の属する月の前月末レート（本学経理課指定）を使用します。クレジットカードを私用し、実費額での精算を希望する場合は、クレジットカード明細を提出してください。申請に関係のない取引や口座番号は黒塗りしてかまいません。
＜消耗品費＞
●公私の区別がつきにくいものや研究に直接関係がないものは助成対象となりません。
＜図書資料費＞
●証憑に書名が記載されていない場合は、余白に書名を記入するか、別途書名を記入したリスト（書式自由）を作成してください。
＜通信運搬費＞
●送付先・送付物の内容等が分かる資料（書式自由。宅配便の場合は、送付状）を提出してください。
●送付先の決まっていない切手代は助成対象となりません。必要数のみ購入してください。
＜印刷製本費＞
●コピー代の場合、内容を証憑の余白に記入するか、別途リスト（書式自由）を作成してください。
＜委託費＞
●委託費の立替払はできません。かならず請求書払としてください。
＜旅費＞
●指導教員の承認とe-Trip（出張システム）による事前の出張申請・出張後の報告が必要です。
●飛行機を利用する場合は、航空券の請求書や領収書、eチケットを添付してください。
●飛行機を利用した場合は、航空券の半券や搭乗券、搭乗証明書等を添付してください。

●出張報告の際には、根拠資料（学会参加証、ネームプレート、学会会場が映った写真などのいずれか。写し可）を提出してください。
以　上
裏面の注意事項をよく読んでから申請してください
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