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学位記の受け取り方法について 

                                                        

早稲田大学文学学術院事務所 

 

卒業時に学位記（卒業（修了）証書）をお受け取りになっていない方は、以下のいずれかの方法にてお早めにお受け取

りくださるようお願いいたします。なお、当ご案内は第一文学部・第二文学部・文化構想学部・文学部・文学研究科修士課

程のご卒業（修了）生のみを対象としています（文学研究科博士後期課程の方で博士学位記をお受け取りになっていな

い場合は当学教務部教務課にお問い合わせください）。 

 

① 文学学術院事務所にてお受け取り 

文学学術院事務所開室時間内に卒業（修了）生ご本人が以下をご持参ください。ご来訪の際は、文学学術院ホ

ームページ（https://www.waseda.jp/flas/）にてあらかじめ事務所開室日・開室時間をお確かめください。 

⚫ 当手続時点で有効な本人確認書類 

（運転免許証・パスポート・個人番号カード・在留カード【外国籍の方のみ】のいずれか。いずれも所有していない 

場合は、健康保険証でも可） 

⚫ 戸籍謄本もしくは戸籍抄本のコピー（婚姻等で在学当時から姓名に変更がある方のみ） 

⚫ 学生証（紛失している場合は、「学生証紛失届」をその場でご記入いただきます） 

 

② 郵送によるお受け取り 

 

 

 

 

卒業（修了）生ご本人より、以下の書類を文学学術院事務所宛にご郵送ください（簡易書留等、記録の残る手

段による送付をお勧めします）。 

⚫ 当手続時点で有効な本人確認書類のコピー 

（運転免許証・パスポート・個人番号カード・在留カード【外国籍の方のみ】のいずれか。いずれも所有していない 

場合は、健康保険証でも可） 

⚫ 戸籍謄本もしくは戸籍抄本のコピー（婚姻等で在学当時から姓名に変更がある方のみ） 

⚫ 学位記郵送願兼同意書（指定書式に必要事項を記入・捺印） 

⚫ 学生証（学生証を紛失している場合は、「学生証紛失届」に記入） 

⚫ レターパックプラス（赤色）→ お届け先欄に郵便番号・住所・お名前・電話番号を明記ください。 

                   ご本人宛・日本国内宛に限る。(日本国外への発送は不可) 

※レターパックライト（青色）は使用できません。お間違えのないようご注意ください。 

《送付先》 

〒162-8644 東京都新宿区戸山１－２４－１ 早稲田大学文学学術院事務所 学位記担当宛 

学位記はご本人への手渡しを原則としております。郵送による場合、理由の如何を問わず不達もしくは汚損と

なった学位記を再発行することはできません（郵便事故による場合も含みます）。郵送によるお受け取りを希

望される場合、このことへのご同意が必要です。 

 



---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

    ご本人による手続きが難しい場合、代理人による手続きも可能です（①②いずれの場合でも可）。 

お受け取りに必要な書類に加え、以下の書類を合わせてご用意ください。 

 

⚫ 委任状（指定書式にご本人・代理人がそれぞれ記入・捺印） 

⚫ 当手続時点で有効な代理人の本人確認書類（運転免許証・パスポート・個人番号カード・在留カード【外国籍

の方のみ】のいずれか。いずれも所有していない場合は、健康保険証でも可）※郵送による場合はコピーで可 

 

郵送による場合のレターパックプラスの宛先は、代理人・ご本人いずれでも可とします。 

代理人・ご本人以外の第三者への送付はできません。 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

➢ 婚姻等で在学当時と現在の姓名が異なる方も学位記の氏名表記は当時のものとなり、変更はできません。 

 

➢ 「卒業証明書」「成績証明書」などの証明書の請求は当手続きとは異なります。必要な場合は、各学部・研究科

ホームページ「卒業生（修了生）・退学者の方へ」をご参照のうえ、別途お手続きをお願いいたします。なお第一

文学部・第二文学部ご卒業の方は、文学部ホームページをご参照ください。 

 

以上 

 

 

 

 

 

 

 

 

【問合先】 早稲田大学文学学術院事務所 学務係（学位記担当） 

       〒162-8644 東京都新宿区戸山 1-24-1  

電話 03-3203-4381  FAX:03-5286-3536    

E-mail:toyama-gakuseki@list.waseda.jp 



ー

　　□　学位記郵送願兼同意書（本書式）→必ず捺印をお願いします。

　　□　戸籍謄本もしくは戸籍抄本のコピー（婚姻等で在学当時から姓名に変更がある場合のみ）

（不備・照会事項）

受付担当

/ /
受付日 本人確認書類 返送用封筒 送料切手 発送日

　　□　レターパックプラス（赤色）→お届け先欄に郵便番号・住所・お名前・電話番号を明記ください。

　　□　本人確認書類（運転免許証・パスポート・個人番号カード・在留カード・健康保険証）のコピー

　　　　※レターパックライト（青色）は使用できません。お間違えのないようご注意ください。

≪事務所使用欄≫

フリガナ

学籍番号
※不明の場合は未記入で可

氏　　名

（在学時）

＊現在の氏名が在学時と異なる場合は現在の氏名を記入してください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

携帯電話番号
※自宅電話番号でも可

学位記送付先

　　　　　　　　　　　　ー　　　　　　　　―

メールアドレス
※携帯電話のアドレスでも可

　　　　　　　　　　　　　　　　＠

＜必要書類チェックリスト＞

　　□　学生証（紛失している場合は、記入済みの「学生証紛失届」を同封してください）

備考

　　〒

年　　月　　日　記入

論系・コース・専修・専攻名

学部・大学院名
※該当するものに○

生年月日

卒業（修了）年月

学位記郵送願兼同意書

下記の通り、学位記の郵送を希望します。

なお、学位記が不達もしくは汚損となった場合、理由の如何を問わず、早稲田大学は一切責任を負わないこと

ならびに学位記の再発行はできないことについて同意いたします。

　　西暦　　　　　　　年　　　　　　　月　　卒業（修了）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 論系 ・ コース ・ 専修 ・ 専攻

文化構想学部　・　文学部　・　第一文学部　・　第二文学部　・　文学研究科

　　西暦　　　　　　　年　　　　　　　月　　　　　　　日

早稲田大学文学学術院長　殿

＊建物名、部屋番号まですべて記入してください。






