
「留学単位認定申請書」＜振替認定用＞の記入方法

太枠内を正確に記入してください。１枚で足りない場合はコピーして使用してください。必要事項を正確に記入
してください。内容について至急の問い合わせを行う場合もありますので、携帯電話番号も記入してください。

文学部の学生は（文学部）
用の書式をお使いください。

振替を希望する自箇所
設置科目の担当教員・
設置年度・学期をシラ
バス検索で調べて記入
してください。

【授業形態】
対面授業科目
とオンライン授
業科目を分け
て記入する

【振替認定科目単位数】
振替希望自箇所設置科目の
単位数を記入してください。

【自箇所設置科目名】
振替を希望する自箇所設置
科目名をシラバス等を参照して
正確に記入してください
（クラス名がある場合はクラス名
も省略せずに記入）。

【履修科目名称】
留学先での履修科目名を
成績証明書記載の通りに
正確に記入してください。
また英語圏以外の場合は、
下段に現地の公用語による
科目名も記入してください。

【成績】
留学先機関での
成績を成績証明書
の表記の通りに
記入してください。

【小計】
単位数の小計を
記入してください。

【文構論系ゼミの振替認定時の記入例】
①２年秋学期～３年春学期に留学
⇒３年「論系ゼミ」(春学期)の認定

②３年春学期～３年秋学期に留学
⇒３年「論系ゼミ」(春学期) 「論系ゼミ」(秋学期)の認定

③３年秋学期～４年春学期に留学
⇒３年「論系ゼミ」(秋学期)と４年「論系ゼミ」(春学期)の認定

卒業希望時期を記入してください。
交換留学、私費留学の留学区分
の方のみ、留学期間の在学年数
算入希望有無を記入してください。


