
2020 年 2月６日 

※戸山キャンパス立入禁止期間が変更となりましたので、ご注意ください。（赤字の部分が変更箇所です。） 

2020年2月12日（水）・13日（木）・17日（月）・18日（火）は、入学試験業務のため、戸山キャン

パス内は立入禁止となり、文学学術院事務所は事務取扱を行いません。立入禁止期間前、最終の文学学術院事

務所開室日は、2020年2月 10日（月）（9時～17時）となります。この日までに受取可能な証明書や学生

証等は、必ず受け取ってください。 

立入禁止期間は、下記のとおり大隈ガーデンホール（早稲田キャンパス 25 号館大隈ガーデンハウス 1 階）で、事

務取扱を行います。 

記 

【臨時事務所】 

開室日・時間：2020年 2月 5日（水）～2月 22日（土） 

          月曜～土曜 ９：３０～１６：３０  

         ※2月5日（水）～2月10日（月）、2月14日（金）、2月15日（土）、２月19日（水）

～2 月 22 日（土）は文学学術院事務所も開室しております。この期間は、臨時事務所ではなく、

文学学術院事務所で各種手続きをお願いします。 

            

場所：大隈ガーデンホール（早稲田キャンパス 25号館大隈ガーデンハウス 1階） 

 

臨時事務所で取り扱う主な業務： 

・証明書の発行受付 

※即日お渡しできない証明書については、発行日・受取日によって、お渡し場所が臨時事務所になる場合と 

文学学術院事務所になる場合があります。 

・学生証の再発行受付 

※発行日・受取日によって、お渡し場所が臨時事務所になる場合と文学学術院事務所になる場合があります。 

・奨学金のサインアップ受付（外国人留学生） 

  ※立入禁止期間が変更となりましたが、2月12日（水）～2月22日（土）は奨学金のサインアップ受付は

臨時事務所で実施しますので、ご注意ください。 

 

●日曜・祝日は閉室です。 

●立入禁止日は、戸山キャンパスのすべての事務所・戸山図書館・関連施設への立ち入りができません。ただし学生

会館への入館は可能です。学生会館の開館日は学生生活課ホームページを参照してください。 

●臨時事務所は早稲田ポータルオフィスが運営します。臨時事務所での事務取扱は一部業務のみとなり、手続の内

容によってはお待たせする場合や、後日改めて文学学術院事務所にお越しいただく場合もありますので、極力戸山

キャンパス立入禁止日以外に、文学学術院事務所にて手続をお済ませください。 

●資格系証明書、文学研究科の 1993 年度以前の入学者の「成績証明書」「成績・卒業証明書」、持ちこみの指

定書式による証明等は、発行までに最低10日程度かかります（入試期間のため、通常より日数を要します）。期

日には余裕を持ってお越しください。 

●早稲田キャンパスは 2020 年 2 月 5 日（水）～２月 23 日（日）の期間が終日立入禁止となります。早稲

田キャンパスに御用の方はご注意ください。 

以 上 

 文学学術院事務所   

入試業務に伴う戸山キャンパス立入禁止期間の臨時事務所設置について（変更） 



【ご参考】文学学術院事務所 開室状況 

月 火 水 木 金 土 日 

           1 
閉室 

2 

 3  4 ★ 5 ★ 6 ★ 7 ★ 8 
閉室 

9 

★ 10 
閉室 

   
11 

閉室 

  ☆ 
12 

閉室 

  ☆ 
13 ★ 14 ★ 15 

閉室 
16 

閉室 

 ☆ 
17 

閉室 

  ☆ 
18 ★ 19 ★ 20 ★ 21 ★ 22 

閉室 
23 

閉室 
24  25  26  27  28  29   

・月～金：9:00～17:00／土：9:00～13:00、14:00～17:00 

・☆については、臨時事務所が開室しております（9:30～16:30）。 

・★については、臨時事務所が開室しておりますが、文学学術院事務所も開室しておりますので、文学学術院事務所

で各種手続きをお願いします。 

 

 

【ご参考】臨時事務所 地図（大隈ガーデンホール（早稲田キャンパス 25号館大隈ガーデンハウス 1階）） 

 


