
2016 年 12 月 1 日

各 位

早稲田大学文学学術院事務所

12 月 21 日（水）～1 月 10 日（火）お申込み分の各種証明書の発行日について

早稲田大学では冬季休業期間中に一斉休業期間(12 月 29 日～1 月 5 日)を設けております。これらの期

間中は全ての事務取扱が休止となります。またこれに伴い、当該期間にかかる証明書のお申込みについ

て、お渡し日・発送日は以下の通りとなります。特に各種資格系証明書（「学力に関する証明書」「博物

館学芸員単位修得証明書」等）は、最短でも営業日で中 5 日頂戴することになるため、当該期間にかか

る場合、発行までに通常よりもさらに時間がかかります。必要な方はお早目にお申込みください。

記

＜通常、即日発行が可能な証明書（成績証明書等）＞

郵送によるお申込みの場合：12 月 27 日（火）到着分まで⇒翌営業日までに発送

12 月 28 日（水）～ 1 月 6 日（金）到着分

⇒ 1 月 6 日（金）以降に順次発送

事務所窓口来訪によるお申込みの場合：

12 月 28 日（水）までの営業日 ⇒通常通り開室するため即日発行可能

12 月 29 日（木）～ 1 月 5 日（木） ⇒事務所閉室の為発行不可

1 月 6 日（金）～ 1 月 7 日（土） ⇒通常通り開室するため即日発行可能

1 月 8 日（日）～ 1 月 9 日（月） ⇒日曜、祝日（事務所閉室）の為発行不可

＜通常発行までに１週間かかる証明書（資格系証明書・雑証明書等）＞

窓口での申込日・

郵送による申込書類の到着日

窓口でのお渡し日・

郵送による返送希望の場合の発送日

12 月 21 日（水） 12 月 28 日（水）

12 月 22 日（木） 1 月 6 日（金）

12 月 23 日（金）～12 月 25 日（日）

（閉室期間中）の郵送到着分
1 月 10 日（火）

12 月 26 日（月） 1 月 10 日（火）

12 月 27 日（火） 1 月 11 日（水）

12 月 28 日（水） 1 月 12 日（木）

12 月 29 日（木）～ 1 月 5 日（木）

（閉室期間中）の郵送到着分
1 月 13 日（金）

1 月 6 日（金） 1 月 13 日（金）※通常通り

1 月 7 日（土） 1 月 14 日（土）※通常通り

1 月 8 日（日）～ 1 月 9 日（月）

（閉室期間中）の郵送到着分
1 月 17 日（火）

1 月 10 日（火） 1 月 17 日（火）※通常通り

以 上


