
英文証明書に表記される「ローマ字氏名」について

早稲田大学文学学術院事務所

１９９９年度以降に当学に⼊学された⽅は、⼊学⼿続時に原則としてパスポート上の表記と同じローマ字⽒名をご登録いただ

いておりますため、ローマ字⽒名の変更はできません（英⽂証明書には⼊学⼿続時に登録したローマ字⽒名がそのまま表記され

ます）。ただし、入学手続時にパスポートを所有していなかった等の理由で現在所持しているパスポートのローマ字氏名と大学

に登録したローマ字⽒名が異なる場合、証明書の⽤途が以下の場合に限り、ローマ字氏名をパスポート上の表記に変更して証

明書を発⾏いたします。

変更をご希望の方（もしくは現在の登録内容が不明のため、確認を希望される方）は証明書申込に必要な書類に加え、以下

をご提出ください。（以下の書類の提出がない場合、⼤学に登録されているローマ字⽒名のまま証明書を発⾏いたします。証明

書発⾏申込書に記入されたローマ字氏名と証明書上のローマ字氏名の表記の照合は⾏いません）。また当手続を希望され

る場合、証明書の発⾏には通常よりも時間がかかります（窓口の場合、即日のお渡しはできません）。なお大学のデータベース

の変更を⾏いますので、次回以降、当⼿続は不要です。

１．ローマ字氏名変更（確認）届【卒業（修了）生・退学者用】

⇒次ページの書式をご自身で印刷のうえ、必要事項を記入し、押印してください。

印鑑を所持していない場合は、サインでも可とします。

２．現在有効なパスポートの顔写真ページ（ローマ字氏名の表記があるページ）のコピー

⇒証明書申込に必要な本人確認書類と兼ねることができます。

なお、１９９８年度以前に当学に⼊学された⽅は、⼊学⼿続時にローマ字氏名を登録していませんでしたので、カナ氏名から

⾃動的に変換されたローマ字⽒名により証明書が発⾏されます。パスポートと同⼀の表記による証明書が必要な場合は、必ず

上記の手続をお取りください。

パスポート 証明書

よくある例： Mitsuko Mituko

Tadashi Tadasi

Kyoko Kyouko

Syohei Shouhei

KIM KIN

以上

 ＶＩＳＡ申請

 日本国外の教育機関への出願

 日本国外の資格試験受験

 外資系企業への就職（出願）

当⼿続は⽒名⾃体を変更する改姓名の⼿続ではございません。ローマ字氏名の表記一部修正の手続きです。当学では卒

業⽣等の⽒名変更は、原則として⾏いません。改姓をした場合は、証明書の提出先へ⼾籍抄本等を提出するなどしてご対

応ください。ただし、改姓をしないことで申請者本⼈に不利益になると判断された場合（在学中に結婚して改姓した⽅が卒

業後に離婚して旧姓に戻る場合、留学⽣の⽅が帰化して⽒名が変わった場合）は、例外事項として取り扱うことがあります

ので別途ご相談ください。



ローマ字氏名変更(確認)届【卒業(修了)生・退学者用】

記入日：(⻄暦) 年 月 日

早稲田大学⽂学学術院⻑ 殿

下記の通り、ローマ字氏名の変更（確認）を希望しますので、パスポートのコピーを添付し届け出ます。

【申請者名】 ＊必ず押印してください。印鑑を所持していない場合はサインでも可とします。

学部・研究科名 学部 ・ 研究科 学 籍 番 号

電 話 番 号 生 年 月 日 (⻄暦) 年 月 日

カ ナ 氏 名

漢 字 氏 名                               ㊞  /  サイン 

【変更(確認)内容】＊必ず楷書で記入してください。姓はすべて大文字、名は一文字目のみ大文字としてください。

変 更 前（現在の登録内容） 変更後（パスポート上の表記）

姓（FAMILY） 名(FIRST) 姓（FAMILY） 名(FIRST)

ローマ字氏名

※変更前のローマ字氏名が不明の場合は、未記入で構いません。ただし、変更後のローマ字氏名はパスポートと同一の表記に限ります。

【理由】 以下のいずれかを選択し、☑を入れてください。以下の理由のいずれにも該当しない場合、当申請のみ

では変更はできません。⽂学学術院事務所までお問い合わせください。

□ VISA 申請

□ 日本国外の教育機関への出願

□ 日本国外の資格試験受験

□ 外資系企業への就職（出願）

※必ず現在有効なパスポートの顔写真ページ（ローマ字氏名の表記があるページ）のコピーを添付してください。

※当手続は氏名自体を変更するものではありません。卒業(修了)⽣・退学者の氏名の変更は原則として認められません。
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【大学使用欄】

ITS 依頼 DB確認 証明書確認 担当 備考
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