
「博士課程研究ポートフォリオ」利用マニュアル（院生用）

１．「博士課程研究ポートフォリオ」とは

日本語教育研究科では、博士課程研究報告を CourseN@vi のポートフォリオ機能を利用

し記録していきます。

院生の皆さんは、「博士課程研究ポートフォリオ」内の該当項目に、研究報告の内容や振

返り等を記録していきます。また、指導教員からのコメント・フィードバックも Course N

＠vi 上から確認することが可能です。

２．ポートフォリオの利用方法

Course N@vi 上の「博士課程研究ポートフォリオ」から利用します。皆さんの Course

N@vi の科目一覧画面に、新しくポートフォリオ用科目が設置されています。

ポートフォリオ利用で不明な点がある場合、または作成したシートをどうしても削除し

たい場合などは、大学総合研究センター（ches-staff@list.waseda.jp）宛にご連絡ください。



３．ポートフォリオの構成

図１は、ポートフォリオの利用イメージです。「博士課程研究ポートフォリオ」の中には、

１０項目が設置されています（図２）。これらの項目は、ファイルをまとめるバインダーと

同じ機能のイメージです。各項目には、シートをいくつでも作成できます。

図１．ポートフォリオの利用イメージ

図２．ポートフォリオ用科目内の構成

ポートフォリオ科目

………

………蓄積

シート：各項目単位でいくつで

も作成可能
教員による

研究指導

………

………蓄積

学会・研究会

参加

…

＜シート＞

・「日時」「内容」「振

返り」「その他」

の各項目を記録

・添付ファイル制限

無し

… …

（合計１０個項目）

項目

※１０項目設置。該

当する項目にシー

トを作成し記録

※フォルダ名は固定



４．シートの作成方法（各項目への研究報告の記録方法）

（１）Course N@vi を起動して「博士課程研究ポートフォリオ」に入り、該当する項目を

クリックします。（下の図では「教員による研究指導」を選択しています。）

（２）次の画面が開くので、作成をクリックします。

（３）シートの作成画面に進みます。各項目を次ページの入力イメージを参考に入力して

ください。テキスト入力だけでなく、添付ファイルを追加することも可能です。写真

や動画も含め１ファイル 10MB 以内であれば添付が可能です。但し、著作権上問題の

あるファイルはアップロードしてはいけません。また、現在作成したシートを自分の

操作で削除することができないので注意してください。



図３.シート作成画面の入力イメージ

（４）項目の入力が終わったら、画面上部か下部の確認ボタンをクリックし、表示される

確認画面にて登録ボタンをクリックします。

（５）対象項目にシートが登録されます。シートのタイトルをクリックすると、入力した

内容を確認し、編集することも可能です。

【タイトル】【内容】

【振返り】【その他】

で１セット

【タイトル】

タイトルには記入した日付を記入

テキストだけでなくファイル添付
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し、追加でファイル数を増やせま

す。



５．シートの増やし方

シートはいくつでも作成することができます。但し、現在は仕様上作成したシートを自

身の操作では削除することができないので注意してください。

（１）既にシートを作成している項目をクリックし、表示されるポートフォリオ一覧画面

のプルダウンメニューから「作成」を選択し、実行をクリックします。

（２）作成画面が開くので、４と同様の手順で入力し、登録します。

（３）シート一覧画面に、新しいシートが追加されます。以降、新規にシートを作成する

たびに追加されていきます。シートは後から更新が可能ですが、削除はできません。

６．シートのコメント確認方法

担当教員からコメントがフィードバックされる場合もあります。

（１）対象項目内のシートをクリックして開きます。

（２）フィードバックが記入されている場合「コメント」をクリックすると確認が出来ま

す。「コメント」の横にコメント数の表示欄がありますが、現在こちらはコメントが

ある場合でも（0）としか表示されませんので注意してください。



（３）担当教員からコメントがある場合、内容が表示されます。教員からのコメントに対

してさらにメッセージを返すこともできます。

以 上


