20XX年XX月XX日

〇〇　〇〇様

ご登壇のお願いにつきまして

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
　　さて、下記に示すイベントへご登壇賜りたく、ご多用とは存じますが、ご配意のほど何卒よろしくお願い申し上げます。ご登壇にあたりましては、大学という「学術研究と教育の場」に相応しい言動を心がけてください。
なお、ご確認いただきましたら、その旨ご返信賜りますよう、併せてお願い申し上げます。

敬具


記

	日時
	20XX 年 XX 月 XX 日 XX:XX-XX:XX

	場所
	

	イベント名
	○○○○

	


留意事項
	・すべての参加者に対して、公平かつ公正にご対応願います。
・すべての参加者の多様な価値観等を尊重し、偏見に基づく言動、人権侵害、ハラスメントに該当しうる言動は厳に慎むようお願いいたします。
・SNS等の媒体を介して、イベントに関する内容等の個人的見解を表明する場合には、思わぬ誤解を招く恐れもありますので、十分にご留意ください。
・明らかに不適切な言動があったと判断された際は、イベントを中断せざるを得ない場合があります。



以上
