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大学院経営管理研究科 科目等履修生募集要項 

【委託履修生(企業派遣)用】 

 
１．概要 

当研究科では、社会人の学習機会を広げるために科目等履修生制度を設けています。本制度

では当研究科が提供するビジネスならびにファイナンスに関する科目を春学期・秋学期それぞ

れ１科目を上限に、履修することができます。 

 

２．出願資格 

以下の(1)～(3)の条件をすべて満たしている者 

(1)所属する企業・団体等の委託による出願者（一般個人での出願はできません。） 

企業・団体等：証券取引所上場企業およびそれに準じる企業、公的機関（※） 

(2)出願時に常勤者として勤務地が通学範囲内にある企業・団体等に在籍している者（注1) で、 

次の①～⑦のいずれかの資格を有する者 

①大学を卒業した者、または当研究科入学までに卒業見込みの者（注2) 

②大学評価・学位授与機構により、学士の学位を授与された者、または当研究科入学までに

授与される見込み のある者 

③外国において通常の課程による16年の学校教育を修了した者、または当研究科入学までに

修了見込みの者 

④外国の大学やその他の外国の学校において、修業年限が3年以上である課程を修了するこ

とにより、学士の学位に相当する学位を授与された者、または当研究科入学までに授与され

る見込みのある者（中国の３年制大学（専科）卒業生は該当しません） 

⑤文部科学大臣の指定した者 

⑥大学に３年以上在学し、または外国において学校教育における 15 年の課程を修了、また

は当研究科入学までに修了見込みの者で、当研究科において、所定の単位を優れた成績

をもって修得したものと認めた者（注2) （注3) （中国の３年制大学（専科）卒業生は該当しません） 

⑦当研究科において、個別の入学資格審査により、大学を卒業した者と同等以上の学力があ

ると認めた者で、入学までに22 歳に達する者（注3) 

 

(3)当研究科入学までに、常勤者として満３年以上の実務経験を有する者 

（注１）パート・アルバイトは常勤者に含まれません。 

（注2）上記①、⑥の「大学」は、日本国内の大学を指します。 

（注3）上記⑥・⑦で出願しようとする者については、出願前に個別の入学資格審査を行いますので、当研究科事務所まで 

事前にお申し出ください。個別審査において出願資格有と認められた者のみ出願を許可します。 

 

※証券取引所上場企業に準じる企業、公的機関として、本入試制度で出願をしたい場合は、必ず事前に当研究科にお問い合わせください。 

 

※本大学（学校法人早稲田大学が設置する早稲田大学その他の学校をいう。以下同じ。）の教員は、本

大学の学籍を有することができませんので注意してください。ただし、規程上認められている場合もあり

ますので、不明点がある場合は所属箇所事務所を通じて本部にお問い合わせください。 

 

３．募集スケジュール 

 ４月入学(春学期科目履修) ９月入学(秋学期科目履修) 

出願期間・選考料納入期間 1月 27日(月)～1月 31日(金) 6月 9日(月)～6月 13日(金) 

受験番号通知 2月 6日(木) 6月 20日(金) 
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合格者発表 

（入学手続書類発送） 

2月 27日(木) 7月 11日(金)  

入学手続締切日 3月 6日(木) 7月 18日(金)  

※科目等履修生として４月に入学した者が、当該年度の秋学期に科目の追加履修を希望する

場合、上記の９月入学出願期間内に、履修許可願、志望理由書、委託書を提出してください。

なお、選考料は不要となります。 

 

４．募集人員  

若干名 

 

５．選考料 

選考料：３０，０００円 

入学時期に応じて指定の選考料納入期間に上記選考料を納入してください。支払方法につ

いては後述の案内をご覧ください。 

なお、出願資格を満たしたうえで、以下に該当する場合は、選考料は免除となります。 

(1)早稲田大学大学院の正規学生であった者が、引き続き当研究科の科目等履修生として入

学を志願する場合 

(2)当研究科の科目等履修生が、引き続き科目等履修生として入学を志願する場合（ただし、

入学した年度の翌年度から2年間に限る）（注１） 

(3)当研究科の正規学生としての入学試験を受験し不合格となった者が、同じ入学時期の科

目等履修生として志願する場合（注2)。 

（注1）入学志願票の「Ⅱ．学歴」欄に必ず記入してください。 

（注2）(3)の該当者は出願時に受験票のコピーを必ず同封してください。 

 

６．選考方法  

   提出された書類に基づき、審査を行います。 

 

７．在籍期間  

   春学期科目履修者：2025年4月1日～2025年9月15日 

   秋学期科目履修者：2025年9月21日～2026年3月15日 

   春学期・秋学期科目履修者：2025年4月1日～2026年3月15日 

 

８．履修可能科目 

当研究科が指定する科目のみ履修申込が可能です。履修可能科目一覧、時間割および科目の 

詳細は以下のWebサイトで公開いたします。 

・履修可能科目一覧・時間割 

後日、当研究科Webサイト【https://www.waseda.jp/fcom/wbs/ 配下】に掲載予定。 

  ・Webシラバス 

【https://www.wsl.waseda.jp/syllabus/JAA101.php】 

 

＜注意事項＞ 

・既修科目を同一言語で再度履修することはできません。 

・出願期間以降の科目の追加・変更・取消は認められません。 

・「受講に必要な（事前の）基礎知識、スキルなど」について、Webシラバスでご自分が該当され

ているかどうかを必ず事前に確認してください。 

https://www.waseda.jp/fcom/wbs/
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・当研究科では対面形式で授業が行われていますが、授業の一部をオンラインで実施する可能

性があります。個々の授業科目の実施方法については、上記 Webシラバス等でお知らせす

る見込みです。 

 

９．履修可能単位 

各学期１科目２単位以内 

 

10．出願手続 

(1)出願期間 

４月入学(春学期科目履修)：2025年1月27日（月）～1月31日（金）当日消印有効 

９月入学(秋学期科目履修)：2025年6月9日（月）～6月13日（金）当日消印有効 

 

(2)出願方法 

市販の封筒（角型２号サイズ）に出願書類を全て揃えて簡易書留郵便で送付してください。 

※選考料支払いと出願書類の提出をもって出願が完了するものとします。 

 

<送付先> 〒169-8050 東京都新宿区西早稲田１－６－１ 

早稲田キャンパス１１号館３Ｆ 

早稲田大学ビジネススクール 科目等履修生選考事務局 

 

 

   (3)出願書類 

① 科目等履修生入学志願票 

Ⅰ.～Ⅲ.の項目について漏れなく記入してください。 

写真票に氏名を記入し、カラー顔写真を貼付してください。 

② 入学手続時には、出願時と同じ顔写真のデータをアップロードする必要があるので、デ

ータ(JPEG形式)もあらかじめ取得し、大切に保管しておいてください。履修許可願 

『受講に必要な（事前の）基礎知識、スキルなど』について、ご自身が満たしていること

をWebシラバスで必ず確認したうえで出願してください。 

③ 志望理由書 

所定の用紙に志望理由をご記入ください。なお、志望理由書の志望理由記入欄につ

いてはPCにより作成したものを添付することも可とします。 

④企業・団体等が発行する在職証明書 

  所属企業・団体の様式で提出してください。 

⑤所属企業・団体等からの委託書 

  所定の用紙に記名・捺印の上、提出してください。なお、委託書の委託事由・目的記

入欄についてはPCにより作成したものを添付するのも可とします。 

⑥大学以降の卒業(見込)証明書 

⑦大学以降の成績証明書 

・日本語または英語で書かれた原本を提出してください。 

・出身大学や自国政府から英文または和文証明書が発行されない場合は、自身で翻

訳文を用意し、大使館や自国公証処などが発行した、その翻訳文が正しいことを証

明する「公正証書」を添付してください。 

・証明書は封をしないでください。 

・卒業証明書もしくは成績証明書に入学年月日、卒業年月日が記載されていることを確



4 

 

認してください。 

・卒業証明書と成績証明書が一体となった証明書も受け付けます。 

・改姓等により入学願書と証明書の氏名が異なる場合は、戸籍抄本等の証明書、もしくは

その旨の申告書（書式自由）を提出してください。なお、申告書（書式自由）を提出した

場合は、入学手続時に戸籍抄本等の証明書を提出していただきます）。 

・大学院修了者は、学部および大学院それぞれについて卒業証明書と成績証明書の両

方を提出してください。 

・編入学を経て卒業した者は卒業時と編入学前の両方の成績証明書を提出してください。 

・中国の大学を卒業し、学士を取得した出願者は、「卒業証明書」、「成績証明書」に加え

て、「学位取得証明書」を提出してください。また、中国の大学を卒業した場合、出願

前にCHSI（中国高等教育学生信息网）が発行する英文の「Online Verification Report 

of Higher Education Qualification Certificate」をCSSD(CHESICC)から当研究科事務所

（wbs-admissions@list.waseda.jp）へメールで直送されるよう必ず手配してください。詳

細についてはCSSD(CHESICC)のWeb サイト（https://www.chsi.com.cn/en/）をご確

認ください。 

⑧語学能力証明書（該当する方のみ） 

・日本語科目の履修を希望される方で、日本語を母語としない方は、日本語能力試験

1級またはN1に合格したことを証明するスコアレポートを提出してください。 

ただし高等教育機関(大学以上)において日本語を主な履修言語として学位を取得

した場合(取得見込も含む)は提出不要です。 

・英語科目の履修を希望される方で、英語を母語としない方は英語能力証明書を提出

してください。（TOEFL、TOEIC、IELTSのいずれかのスコアレポート。出願締切日か

ら2年以内のもの。自宅受験が可能なテストは受付不可） 

  ただし、高等教育機関(大学以上)において英語を主な履修言語として学位を取得し

た場合(取得見込も含む)は提出不要です。 

   ⑨パスポートのコピー（氏名・国籍・顔写真等が確認できるページ） 

    ※外国籍の志願者のみ 

⑩在留カード（表面および裏面）のコピー 

    ※外国籍の志願者のみ 

 

 

＜受験上の注意事項＞ 

・出願の際に当学に提出した書類・資料、提供した情報等に偽造・虚偽記載・剽窃等があった

場合は、不正行為とみなし、入学試験の結果を無効とすることがあります。なお、その場合も

提出された書類・資料等および入学検定料は返還しません。 

・在籍する研究科を修了見込みの状態で出願し、本制度に合格した者が、在籍する研究科 

を修了できないことが確定した場合、入学許可は取り消されます。 

 

    (4)選考料の支払い方法 

選考料は、コンビニエンスストアまたはクレジットカード・中国オンライン決済でお支払いく

ださい。お支払い方法詳細は、巻末の図をご参照ください。 

 

＜コンビニエンスストアでお支払いの場合＞ 

・巻末に記載の「コンビニエンスストアでの入学検定料払込方法」に従い、事前にe-支払

いサイト（https://e-shiharai.net/）にて支払いの番号を取得した後、所定のコンビニエン
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スストア店頭にある情報端末から支払ってください。支払い終了後、レジより受け取る「入

学検定料・選考料取扱明細書」の収納証明書部分を切り取って「科目等履修生入学志

願票」の裏面に貼り付け、出願書類とともに提出してください。 

・ コンビニエンスストアでの支払いに際しては、家族・知人が代理で手続をする場合でも、

必ず情報端末に志願者本人の情報を入力するようにしてください。 

・ お住まいの地域に所定のコンビニエンスストアが無い等の事情によりコンビニエンススト

アでの支払いが困難である場合には、事前に当研究科事務所までご連絡ください。 

<クレジットカード・中国オンライン決済でお支払いの場合> 

・ 巻末に記載の「クレジットカード・銀聯カードでの検定料支払方法」に従い、e-支払いサ

イト（https://e-shiharai.net/）にて支払ってください。支払い終了後、「照会結果」を印刷

し、「科目等履修生入学志願票」にクリップ留めして提出してください。 

・ 支払いに使用するカードは、志願者以外の名義でも構いません。ただし、家族等が代

理で手続をする場合でも、「基本情報」には必ず志願者本人の情報を入力してください。 

 

    (5)受験番号通知 

出願が受理された志願者に対して以下の日程で入学志願票に記入いただいたメールアド

レスに受験番号を通知します。 

４月入学(春学期科目履修)：2月6日（木） 

９月入学(秋学期科目履修)：6月20日（金） 

受験番号が届かない場合は、迷惑メールフォルダに振り分けられている可能性もありますの

で、まずそちらをご確認いただき、届いていない場合は当研究科事務所までお問い合わせ

ください。 

 

(6)出願書類および選考料の返還について 

一度受理した書類およびお支払いいただいた選考料は、原則として返還いたしません。

ただし、下記のケースに該当する場合は、選考料に限り返還いたします。該当する方は、

当研究科事務所までご連絡ください。 

①選考料を支払ったが、出願書類は提出しなかった。 

②選考料を支払ったが、出願締切後に出願書類が到着した。 

③選考料を支払い、出願書類を提出したが、出願書類の不備や出願資格を満たしてい

ない等の理由により、出願が受理されなかった。 

※なお、クレジットカードにより選考料を納入された場合や、日本国外の金融機関口座

へ選考料を返還する場合、返還に伴い発生する手数料等は志願者の負担となります。 

 

＜障がい等のある方への受験・就学上の配慮＞ 

身体機能の障がいや疾病等により、就学に際して特別な配慮を必要とする場合は、出願に

先立ち、当研究科事務所までお問合せください。 

また、大きな病気やけがのため、就学に支障をきたす恐れがある場合、あるいは出願後にそ

のような状態になった場合も、速やかにお問合せください。 

 

11．合格者発表（郵送） 

  合格者発表日の午前10時に当研究科Webサイト(https://www.waseda.jp/fcom/wbs/)にて合格

者の受験番号を発表します。また合格者には入学手続書類を合わせて郵送いたします。 

４月入学(春学期科目履修)：2月27日（木） 

９月入学(秋学期科目履修)：7月11日（金） 
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４月入学の方で3月4日（火）12時、9月入学の方で7月15日（火）12時を過ぎても郵送による通知

が届かない場合は、当研究科事務所までお問い合わせください。 

 

12．入学手続 

    (1)入学手続締切日 

4月入学(春学期科目履修)：3月6日（木） 

9月入学(秋学期科目履修)：7月18日（金） 

入学手続期間内に学費（聴講料）の納入と、入学手続書類を提出することにより完了します。 

 

    (2)入学手続書類 

主な入学手続書類 記入・取扱上の注意 

早稲田大学 入学手続用紙  

住民票 

 

住民票は氏名・性別・生年月日・住所がすべて記載され

たマイナンバー非掲載の入学予定者本人のものを提出し

てください。（入学手続書類提出の３か月以内に発行され

たもの） 

外国籍の方は、上記の所定事項に加え「国籍」「在留資

格」「在留期間満了日」「在留カード等番号」も記載された

住民票を提出してください。市区町村によっては、請求を

しない限りこれらの項目が省略されてしまうことがあります

のでご注意ください。 

  ※詳細は、合格者に送付される「入学手続の手引き」でお知らせします。 

 

・入学手続情報の登録の際は、受験ポータルサイトUCARO(ウカロ)のシステムを利用する予定

です。入学手続きを進めるにあたっては、UCAROの会員登録(無料)が必要となりますのでご留

意ください。操作方法等の詳細は『入学手続きの手引き』にてお知らせします。 

・入学手続きの際、学生が学修研究活動を遂行していく上で本学と連携し、学生を指導・支援す

る立場の方を「保護者等」として指定いただく予定です（合格者の年齢に関係なく、保護者等を

立てていただく必要があります。専業主婦（夫）や無職の方、外国籍の方や国外在住の方でも

差し支えありません）。入学手続期間中に保護者等となる方の同意が得られるように準備をお

願いします。 

 

    (3)学費(聴講料) 【2025年度より学費額が改定されておりますのでご注意ください。】 

全日制科目 （１科目２単位につき）  157,200円 

夜間主科目 （１科目２単位につき）  142,200円 

※入学金は不要です。 

※集中講義科目は全日制科目の学費となります。 
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 入学辞退による学費等の返還について  
 

一度提出した入学手続書類、聴講料等は原則として返還しません。ただし、入学手続完了後、やむを得ない

事情により入学を辞退する場合には、聴講料のみ金融機関を通じて返還します（春学期分は 2025 年 5 月中

旬、秋学期は 2025 年１１月中旬の振込予定）。なお、クレジットカードにより聴講料を納入された場合や、日

本国外の金融機関口座へ聴講料を返還する場合、返還に伴い発生する手数料等は志願者の負担となりま

す。 

 

返還手続方法 

手続期日 
2025 年 3 月 21 日（金） 春学期 

9 月 19 日（金） 秋学期 

手続場所 当研究科事務所 

受付時間 平日 10 時～16 時 

手続に 

必要なもの 

① 受験票 

② 入学辞退申請書（所定の用紙に記入・捺印済の原本） 

③ 学費等振込領収証 

④ 保護者等の同意書 

 （保護者等の住所・電話番号および署名・捺印のあるもの、書式自由） 

⑤ 印鑑（認印可） 

⑥ 返還用の振込先口座番号等：日本国内の金融機関で、名義は本人または保護

者等名義に限ります（ゆうちょ銀行は記号・番号でなく、振込用の店名・預金種

目・口座番号をお知らせください）。 

◆ 意思確認のため、必ず合格者本人が当研究科事務所にお越しのうえ、返還手続を行ってください。 

◆ 保護者等の同意書には、必ず保護者等（入学手続書類で指定した者）の署名・捺印が必要です。 

◆ 手続期日経過後の受付は認められません。 

◆ 一度入学を辞退した後に、再度入学手続を行うことはできませんので、ご注意ください。 

 

 

 

 個人情報の取扱いについて  

 
当学では、志願時に収集した個人情報（住所・氏名・生年月日等）を、入学試験実施、合格者発表、

入学手続およびこれらに附随する業務のために利用します。また、入学者の個人情報については、

在籍中および卒業・離籍後の連絡手段、キャリア支援、サービス等の提供・案内等に利用いたしま

す。その際、当該個人情報の漏洩・流出・不正利用等がないよう、必要かつ適切な管理を行います。

また、上記業務の全部又は一部を委託する場合があります。その場合、委託先に対し、契約等によ

り、必要かつ適切な管理を義務付けます。個人情報は入学試験を改善するために研究や調査の

資料として使う場合があります。その際は、個人が特定されないよう統計的な情報処理を行います。 

 

 

 

問い合わせ先 
 

〒169-8050 東京都新宿区西早稲田１－６－１ 早稲田キャンパス１１号館３Ｆ 

早稲田大学ビジネススクール 科目等履修生選考事務局 

            TEL：03-5286-8719   

   E-mail：wbs-admissions@list.waseda.jp 
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