国際会議場利用申込書　兼　決定通知書
（随時申込）
	
	利用団体名
	
	申込日
	　　　　年　　月　　日
	登録№
	　　　　－

	
	開催責任者
氏　　　名
	印
	連
絡
先
	〒
TEL:
E-mail:
	受
付
	
	承
認
	

	
	学内責任者
氏　　　名
	　　　　　　　印
	所属：　　　　　　　 
資格：　　　　　 　内線（　　－　　　　）
	処
理
	★決定通知書発送（　　月　　日）
★確認書発送　　（　　月　　日）

	
	利用区分
	[　](1)(2)式典・公式行事・学内主催、プロ研等

[　](3)学会等 [　](4)学外者　（該当[　]に○印）
※ 利用区分(3)(4)で国際会議を行う場合は、開催内容欄に（　）付で記載
	チ
ェ
ッ
	★確認書受領　　（　　月　　日）
★利用券発送　　（　　月　　日）
★料金振込　　　（　　月　　日）

	
	名称および
	
	
	ク
欄
	★機器利用券発送（　　月　　日）
★機器利用料金振込（　　月　　日）

	
	開催内容
	
	参加人数：約 　　　 名
	
	

	
	利用希望日
	 準備日：　　　年　　月 　日（　　）[時間：    　 ～   　  ]

 開催日：　　　年　　月 　日（　　）～　　　月 　　日（　　）
 撤収日：　　　年　　月 　日（　　）[時間：    　 ～  　   ]
※準備日は、日曜・祝祭日を避けてください。
	※利用時間は9:00～21:00(準備・撤収含む)

※準備・撤収の合計時間は、井深ホールでは３　時間、その他の各会議室では２時間以内でお願いします(共同研究室は準備・撤収時間はありません)。撤収は閉会直後に開始してください。




　　☆利用希望施設の頭部を□から■にして、開催時間を24時間制で記入してください。（例：9:00～17:00）
　　☆利用日には、準備日および撤収日を含みません。 ☆当施設の利用時間は９:００～２１:００(準備・撤収を含む)です｡
	
	施設名／利用日・利用時間
[　 ]内は収容人数
	 第 １ 日 目
　　月　　日
	 第 ２ 日 目
　　月　　日
	 第 ３ 日 目
　　月　　日
	 第 ４ 日 目
　　月　　日
	 第 ５ 日 目
　　月　　日
	利　　　 用　　　 料
料　金 × 時　間　数

	
	□井深大記念ホール [458]

　　（来賓室）　　 [ 20]
	
	
	
	
	
	

	
	□第一会議室　　　 [ 96]

	
	
	
	
	
	

	
	□第二会議室　　　 [100]


	
	
	
	
	
	

	
	□第三会議室　　　 [ 84]

	
	
	
	
	
	

	
	□市島記念会議室　 [ 14]


	
	
	
	
	
	

	
	□共同研究室(１)　 [ 18]


	
	
	
	
	
	

	
	□共同研究室(２)　 [ 12]


	
	
	
	
	
	

	
	□共同研究室(３)　 [ 12]


	
	
	
	
	
	

	
	□共同研究室(４)　 [ 12]


	
	
	
	
	
	

	
	□共同研究室(５)　 [ 12]


	
	
	
	
	
	

	
	□共同研究室(６)　 [ 18]


	
	
	
	
	
	

	
	□共同研究室(７)　 [ 24]


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	合計（税込）
　　　　　　　　　　　 円
	合計　　　　　　　 円

消費税　　　　　　 円


[ご　注　意]

(1)太線内は漏れなくご記入ください。なお、学内箇所が主催・共催する会議・行事等の場合は、開催責任者欄に所属長（学術院長等）の氏名記入と公印が必要です。

(2)申込の可否については、「決定通知書」を学内責任者（学外者の場合は開催責任者）宛にお送りします。

(3)ご利用の際、本通知書と銀行収納印の押印された利用券(有料の場合)を国際会議場事務室に呈示願います。

(4)機器利用料金の請求につきましては、利用後に送付させていただきます。

	＜申込書送付先・問合せ先＞(株)早稲田大学プロパティマネジメント(国際会議場受付担当)

〒169-0051　東京都新宿区西早稲田1-9-12大隈スクエアビル4階
電話：03-3208-9644／（内線）71-5621・5626　（受付時間：月～金 9:00～17:00）


 (2015.6)WEB
別　紙
	
	登録№
	－


※本紙の提出がない場合、学内者でも学外料金を請求することがありますのでご注意ください。
①下表について、詳細をご記入ください。

②パンフレット等がありましたら添付してください。
パンフレット作成中の場合は、出来次第ご提出願います。

	主催および共催団体名


	

	催し物の名称


	

	開催日時（曜日）


	

	予定参加人数


	

	講演および

シンポジウムの内容


	


(2015.6)WEB
　　　　年度


随時申込








