
単独部室使用サークル幹事長 各位

2011年度部室入退室登録について

学生会館地上階の単独部室は、学生証を鍵としています。サークル幹事長が登録した会員のみが、学生証で部
室を開施錠できます。なお、部室入退室登録ができる権限は幹事長にのみ権限を付与しますので、幹事長は、下
記の日程で、部室入退室メンバー登録を行ってください。

記

①部室入退室メンバーの登録
【登録期間】 ６月１日（水）～２５日（土）
【登 録 者】 ５月６日～５月１８日に提出した継続願で登録した幹事長のみ

②新メンバーの部室入退室について
部室入退室登録のデータ更新は、昨年と同様、毎月２５日までにポータルで登録したメンバーが翌月１日に各

自の学生証で開施錠できるようにします。
２０１１年度についても、６月２５日（土）までに登録が終了すれば、７月１日（金）以降、新メンバーの学

生証での開施錠が可能となります（６月２５日までに①②の登録のない団体はシステム上、メンバー全員、学生
証での開施錠ができませんので、幹事長は必ず６月２５日までに登録をしてください）。
なお、２０１１年４月１日（金）～６月３０日（木）までは、２０１１年３月２５日時点で登録されているメ

ンバーのみ、学生証での開施錠が可能となります。
以 上

Waseda-netポータルにログイン後、「学生生活」→「サ

ークル会員名簿」「学生会館部室入退室登録」にて登録

※詳細は「部室入退室登録マニュアル」参照のこと


