
あなたは、メールを慎重に書いていますかあなたは、メールを慎重に書いていますか??

メールメール力力UPUP講座講座

日 時 ： 2012年2月7日（火） 18：30～20：00
会 場 ： 西早稲田キャンパス55号館N棟１階

第二会議室
対 象 ： 教職員・学生
内 容 ： フォーマルで失礼のないメールの作成講座

＊いくつかのメールを事例に取り上げ、どこが適切で
ないのか、どう書けばいいのかを考えます

形 式 ： 講義、メールの推敲ワークショップ、質疑・応答
講 師 ： 飯間 浩明先生

＜日本語学者、ﾒﾃﾞｨﾈｯﾄﾜｰｸｾﾝﾀｰ非常勤講師＞
ご持参いただくもの ： 筆記用具

（軽食、飲み物をこちらで用意します）
申込方法 ： メールで ≪氏名、所属・身分≫をご連絡ください
定 員 ： 先着40名
締 切 ： 定員になり次第締切

申し込み・問い合わせ先：
男女共同参画推進室
ワークライフバランス・サポートセンター
support-koryu@list.waseda.jp
Tel ： 03-5286-8497 or   内線 73-6772

依頼、謝罪、目上の方・初対面の方へのメール
どう書けばいい? 一緒に考えませんか?

男女共同参画推進室ワークライフバランス・サポートセンターでは、
研究に、仕事に欠かせないツールであり、知性や社会常識が問われる
“メール”について学ぶ、課題解決型の講座を開催 します。
この機会に、日々のメールへの疑問や悩みを解消し、あなたのメール

力をアップさせませんか？
みなさまお誘いあわせのうえ、お気軽にご参加ください。 申込者多

数につき
会場変更

受付は終了しました


