　　
発　　注　　承　　認　　願

　　　　　　　　　　　　　殿

　研究実施に伴い、以下のとおり物件を調達する必要が生じましたので、

その発注について承認願います。

氏名　　　　　　　　　　　　
	発注予定品名
	予定単価（円）

(a)
	予定個数

(b)
	予定金額（円）

(a×b)
	備　考

	①
	
	
	
	

	②
	
	
	
	

	③
	
	
	
	

	④
	
	
	
	

	⑤
	
	
	
	

	⑥
	
	
	
	

	⑦
	
	
	
	

	⑧
	
	
	
	

	⑨
	
	
	
	

	⑩
	
	
	
	

	⑪
	
	
	
	

	⑫
	
	
	
	

	⑬
	
	
	
	

	⑭
	
	
	
	

	⑮
	
	
	
	

	⑯
	
	
	
	

	⑰
	
	
	
	

	⑱
	
	
	
	

	⑲
	
	
	
	

	⑳
	
	
	
	

	
	消費税額
	
	

	
	合　　計
	
	

	発注予定業者名
	
	発注予定日
	 　　　年　　　月　　　日

	※決裁
	事務長
	
	担当者
	
	備考
	


· 5,000千円以上の調達については別途稟議書等を起案してください。

· 「発注予定業者名」は見積書を添付しない場合に記入すること。







