第１章　調達手続・予算管理


見積書事前照合用ＦＡＸ送信用紙
	送
信
	箇所名(箇所ｺｰﾄﾞ)　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　）
	課長・事務長
	担当者

	
	内線番号　　　－
	FAX番号　　　－
	
	

	
	送信日　　　　　年　　　月　　　日
	
	

	
	支出科目名　　　　　　　　　　　　　　コード（　　　　－　　　　）

	
	予算配付額　　　　　　　　　　　　　円
	予算残高　　　　　　　　　　　　　　円

	返
信
	箇所名　　eq \o\ad(\d\fo"財務部経理課　　　"(),財務部経理課)
	財務部長
	経理課長
	担当者

	
	返信日　　　　　年　　　月　　　日
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	eq \o\ad(\d\fo"電話番号　"(),電話番号)　　内線７１－２６２４（委託費、福利費、雑費）

　　　　　　　　　　　　２６２９（用品費、消耗品費、印刷製本費、修繕費、賃借料、機械器具・備品）
　　　　　　　（直通電話０３－３２０８－２７０７）

	
	ＦＡＸ番号　　内線７１－４１２２（直通０３－３２０３－４３７１）


Ⅰ．調達物件名・内容および調達目的を記入してください。
物件名・内容：











調達目的　　：










Ⅱ．見積金額の経過を記入してください。
	今回の見積額（税込み）
	合見積の金額（税込み）

	円
	円
	円


※150万円以上の調達で合見積書が取得できない場合には、必ず「業者選定理由書」を作成してください。

Ⅲ．業者との交渉経過等を記入してください。
Ⅳ．箇所からの連絡事項
Ⅴ．財務部からの連絡事項（財務部記入欄）
〔注意事項〕
１）見積書には値引き価格との比較ができるように、定価・メーカー名・規格を業者に記入してもらってください。
２）財務部取扱者印のある見積書事前照合用ＦＡＸ用紙を実物の見積書等と一緒に証ひょう類とともに保管してください。
３）対象科目
用品費、消耗品費、印刷製本費、修繕費、委託費、賃借料、福利費、雑費、機械器具・備品
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