資産物件異動申請書

財務部長　殿

（事務所→経理課　行）
	届出年月日
	年
	月
	日

	箇　所　名
	
	箇所CD：

	管理責任者名
	
	印

	※　箇所長承認印
	耐用年数以内の廃棄・他機関転出の場合
	印

	課長・事務長名
	
	印

	担当者名
	
	内線：


　
下記の資産物件を（廃棄・他機関転出・学内移管）いたしたく承認願います。
廃　　　棄：不用なものとして棄てる（耐用年数経過、故障等）
他機関転出：他大学、学外研究所等への転職
　学内移管：登録内容に変更が生じた場合（研究室の移転、管理責任者
　　　　　　　の変更等）
記
	品　　名
	

	資産番号
	

	異動理由
（詳細に）
	

	（メーカー・規格）
	
	

	支出科目
	

	他機関転出先
	

	学内移管
	移管前
	移管後

	(設置箇所名)
	
	箇所CD:
	
	箇所CD:

	(号　館　番　号)
	大：
	中：
	小：
	大：
	中：
	小：

	(部　屋　番　号)
	
	

	(設置場所名)
	
	

	(管理責任者名)
	
	

	(管理責任者番号)
	
	

	資産管理ラベル貼付欄（廃棄・他機関移転の場合のみ貼付）

	経理課使用欄

	データ変更日
	
	受付者
	

	備考
	経理課様式　10.07





※未償却残額5,000千円以上の廃棄・他機関転出の場合、手続きが異なりますので経理課までお問い合わせください。











