
(2016.3 改訂) 非

図書館活用ガイド2016 （文学学術院非常勤講師用）

早稲田大学戸山図書館

＊図書館のホームページには、さらに詳しい説明がありますので、あわせてご参照ください。

図書館ホームページ http://www.wul.waseda.ac.jp/index-j.html

戸山図書館ホームページ http://www.wul.waseda.ac.jp/TOYAMA/

蔵書検索 WINE システム http://wine.wul.waseda.ac.jp/

資料購入希望について

【戸山図書館への購入希望】

1. 所定の書式が戸山図書館及び文学学術院教員ロビーに備え付けられています。戸山図書館ホーム

ページからもダウンロード可能です。戸山図書館へ学内便で送付していただくか、直接ご持参くださ

い。

2. 授業に関係する図書についてリザーブ図書制度（２冊購入し、うち１冊は「館内利用のみ」として貸し出

さない）があります。ご希望の方は用紙にその旨ご記入ください。

3. 至急利用ご希望の場合は、MyWaseda の「図書館申請フォーム」(*注)か、カウンターの購入希望申請

用紙にてお申し込みください。

4. 5 万円以上の資料や雑誌などの継続物の資料については年 3 回開催される戸山図書館運営委員会

で審議されます。各開催日の2週間前に締切日を設け、館内掲示『図書資料購入申請の流れ』でお知

らせしています。

5. 戸山図書館への連絡は学内便のほか、次のいずれでも結構です。

 E-mail TOYAMA-LIB-SENNIN@list.waseda.jp

 電話 内線 2551 直通 03-5286-3528

 事務所開室 月～金曜 9:00-17:15

【中央図書館への購入希望】

1. 高額なもの（100 万円以上）については、戸山図書館にご相談ください（専用用紙あり）。戸山図書館運

営委員会での承認が必要です。

2. 100 万円未満の図書については、MyWaseda からオンラインで申し込める(*注)ほか、中央図書館でも

申し込めます。

学内図書館・図書室の利用について

1. 学内すべての図書館・図書室が、中央図書館で発行する図書館カード(緑)で利用できます。貸出は合

計 60冊まで可能です。貸出期間は資料により異なります。

2. 図書館カードは毎年度更新手続が必要です。

3. 中央・戸山・高田・所沢・理工学図書館および早稲田キャンパス内にある学生読書室の本は、これら

の図書館・室のどこでも返却できます。

4. 貸出・返却・期限の延長・予約の詳細については、図書館ホームページをご覧ください。

http://www.wul.waseda.ac.jp/Services/borrowing.html
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5. MyWaseda の「図書館申請フォーム」(*注)から、学内図書館の雑誌の論文コピー取寄せの申し込みが

できます。

6. 中央図書館地下１階の閲覧個室が利用できます。ご利用の際は１階研究書庫カウンターに申し出てく

ださい。

7. 戸山図書館３階グループ閲覧室２は、図書館資料を使用する授業に貸切利用できます（13 席）。前日

までに来館または電話でお申込みください。

8. 高田早苗記念研究図書館は、教職員・大学院学生を対象とする研究図書館ですが、学部学生が卒

論・ゼミ論等のために継続して利用する希望がある場合、教員からの申請により貸出も含めた利用が

認 め ら れ ま す 。 詳 し く は 高 田 早 苗 記 念 研 究 図 書 館 ホ ー ム ペー ジ を ご 覧 く だ さ い 。

http://www.wul.waseda.ac.jp/TAKATA/application.html

学外図書館の利用について

・ 他大学図書館の利用には、教職員証に加え紹介状が必要です。MyWaseda の「図書館申請フォーム」

(*注)から、または中央・理工・所沢各図書館のレファレンスカウンターでお申込みください。

データベースの利用について

1. 図書館の「学術情報検索」ページは、早稲田大学で契約している電子資料（データベース・電子ジャー

ナル・電子ブック）や、インターネット情報資源の窓口サイトです。

http://www.wul.waseda.ac.jp/imas/

2. 大学で契約しているデータベース類は、自宅など学外からは利用できません。学内からご利用くださ

い。

3. 情報検索についての講習会を授業で希望される場合は、2週間前までに戸山図書館までお申し込みく

ださい。内容や方法について相談の上、実施します。お気軽にご相談ください。

*注 MyWaseda のオンライン申請フォーム

ログイン後、「研究」タブから、画面右側のメニューにある「図書館申請フォーム」をご利用くだ

さい。次のサービスの申し込みができます。

A) オンラインレファレンス（文献探しの相談など）

B) 紹介状発行（他大学図書館への訪問）

C) 学内外他図書館からの資料取り寄せ

D) 図書の購入希望（雑誌についてはカウンター備付の購入希望申請用紙のみで受付）

E) 「整理中」の図書の利用（数日程度で優先利用が可能）


