
2015 年 9 月

法学部 在学生・卒業生の皆さま

法学部の諸事務手続きについて

‐早稲田ポータルオフィス（7 号館 1 階）で取扱い開始‐

法学部の諸事務手続きについて、早稲田ポータルオフィスで手続きの一部取扱いを

開始します。法学部事務所閉室後の 17 時以降の手続きも可能となるので、ご都合に

合わせてご活用ください。

記

１．取扱い開始時期

2015 年 10 月 1 日（木）

２．早稲田ポータルオフィス場所

早稲田キャンパス 7 号館 1 階

３．早稲田ポータルオフィスで取り扱う手続き

手続き内容 備考

各種証明書の発行受付・交付※
卒業･成績証明書、学費額証明書、学割証、通学証明

書、法学部副専攻修了見込証明書など

奨学金サインナップ 10 月以降、法学部事務所では受付できません。

学生証の再発行受付・交付

学費口座変更書類の配布

各種変更申請受付 住所変更、保証人情報変更、学費負担者情報変更

日程・履修ルール等の相談

※一部、即時発行できない証明書があります。詳細は、法学部事務所へお問い合わせください。

４．早稲田ポータルオフィス開室時間

【授業実施】期間
【授業外】期間

（夏・冬・春休み）

平日（月～金） 9:00～20:00 9:00～18:00

土曜日 9:00～18:00 閉室

日曜・祝日 閉室 閉室

授業を行う祝日や臨時休業日については、上記と異なる場合があります。詳細は、早稲田

ポータルオフィス Web サイトでご確認ください。
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