
求人票
作 成 日：２０１６年 １月 ４日

提出期限：２０１６年 月 日迄

【基本情報】

【募集要項】

応募資格

対象※必須
■早稲田大学大学院法務研究科在学生（ ）

■早稲田大学大学院法務研究科修了生（ ）

対象※任意
□司法修習生（ ） □弁護士有資格者（ ）

□その他（ ）

スキル※任意 word、excel、powerpoint

職種 弁護士秘書の補助
雇用形態

□正規雇用 □有期雇用

■アルバイト □その他（ ）採用予定人数 若干名

業務内容
弁護士秘書としての補助業務（書類作成、証拠作成、経理業務等）及び、企画運営アシス

タント（講演資料、パンフレット、書籍の作成・編集補助等）

入社日 年 月 日 勤務予定地 東京事務所

求める人物像 細かい作業が得意な方、仕分け・分類が得意な方、几帳面な方

応募方法
当事務所ホームページの学生アルバイト募集ページよりお申込みください。

http://www.vrd.jp/takumilaw/bin/cms/see_more.cgi?d=6&c=44

応募期間 2016 年 1 月 4 日～2017 年 3 月 31 日迄

選考方法

（説明会日程等）
面接

採用窓口

担当 森 文香

住所 東京都千代田区紀尾井町 3-8 第 2 紀尾井町ビル 6 階

電話番号 03-5212-3931 E-mail recruting-staff@takumilaw.com

備考
詳細は当事務所ホームページをご参照ください。お問い合わせは E-mail にてお願いいた

します。

業種 法律事務所

フリガナ ベンゴシホウジンタクミソウゴウホウリツジムショ

会社（事務所）名 弁護士法人匠総合法律事務所

本社所在地
〒102-0094

東京都千代田区紀尾井町 3-8 第 2 紀尾井町ビル 6 階

代表者 代表社員弁護士 秋野 卓生

ホームページ URL http://takumilaw.com/

社員数
男性： 名 弁護士事務

所の方のみ

弁護士数 男性：21 名 女性：1 名

女性： 名 事務職員数 男性： 名 女性：6 名

主な取扱事件
住宅・建築・設計・不動産・土木の分野における企業法務、知的財産・IT、労働問題、倒

産・企業再生などの各種法律問題

勤務時間 18 時 30 分～21 時 30 分（シフト制）

休日・休暇 日曜・祝日

各種手当・保険・福利厚生

(1)初任給 時給 1000 円 (2)昇給

(3)賞与 (4)諸手当 交通費（上限あり）

(5)福利厚生


