
パラリーガル募集のお知らせ 

 

＜事務所プロフィール＞  

・事務所 小川・友野法律事務所 

・代表者 弁護士 小川信明 

・弁護士 ４名（男性） 

・事務局 ４名（男性２名・女性２名） 

・住所 〒105-0003   

    東京都港区西新橋１－２－９日比谷セントラルビル８階 

・電 話  番 号 03-3504-1551 

・ホームページ www.ogawa-tomono-law.jp 

・業 務  内 容  主として企業法務 一般民事家事 その他法律問題全般 

 

＜募集要項＞ 

・採用予定職種・人数  パラリーガル（法律事務職） 採用予定１名 

 

・業務内容  判例や文献の検索・調査、行政機関への照会業務、 定型法律文書の素案作

成やチェック、顧客との連絡等。 

裁判所や検察庁等への出張あり。 

これまで弁護士が行っていた業務の一部を担っていただきます。 

適性に応じて、業務に幅を持たせていくことを考えています。  

接客や電話対応などの庶務業務もお願いします。   

・年齢・性別  不問 

・求めるスキル・人物像  法科大学在学生もしくは修了生。法律事務職経験者。 

一太郎、Word、Excel の基本操作ができること。powerpoint

操作ができれば尚可。 

法律や裁判に興味があり、難しいリサーチにも一所懸命取り組

む方。 

責任感が強く、明るい方。 

法律事務以外の仕事も厭わない方。    

・語学力  不要 

・雇用条件  有期アルバイト（更新可能性有）試用期間３ヶ月 

能力・希望に応じ、正社員登用の可能性有。 

・ 給 与 条 件   試 用 期 間 は 時 給 １ , ３ ０ ０ 円  。 そ の 後 、 能 力 に 応 じ て             

昇給あり。 

・勤務時間  月曜日～金曜日の 13:00～18:00（残業可能性有） 



週３日以上勤務可能な方（曜日・時間は応相談）。 

・休日・休暇  土日祝 

年末年始  夏期休暇 

就業開始日はご相談に応じます（出来れば１１月初から）。 

講義・試験などについては配慮致します。 

・待遇  通勤交通費：全額支給（上限有） 

・応募方法  郵送にて履歴書をお送りください。書類選考の上、面接させていただきます。 

電話でのお問い合わせはご遠慮ください。 

履歴書に加え、参考書類（司法試験受験経験者である方は成績通知書等）の添

付も可。 

応募者全員に選考結果をご連絡致します。 

応募締め切り：平成２７年１０月１６日（金）応募書類必着 

結果連絡未着以外の、選考結果に関するお問い合わせにはお答えしません。 

・採用担当  首席秘書役 小川義明 


